
Szövegszerkesztés: 

 alapformázások (betűtípus, bekezdés, szegélyek) 

 felsorolások 

 táblázatok formázása 

 tabulátorok használata 

 képek elhelyezése, formázása 

 élőfej, élőláb, oldalszám 

Táblázatkezelés: 

 formázási beállítások 

 alapfüggvények (szum, átlag, min, max, darab) 

 feltételes függvények (ha, szumha, átlagha, darabteli, darabüres) 

 számfüggvények (véletlen.között, kerekítés, csonk) 

 abszolút- és relatív hivatkozás 

 diagramkészítés és –formázás 

Algoritmizálás: 

 egyszerű algoritmusok mondatszerű leírása 

 egyszerű program elkészítése Scratch-ben 


