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HAZIREND

l. fejezet
Bevezetd rendelkezések

Ezen hazirend:

- a 2011. évi CXC. nemzeti koznevelési torvény, ( tovabbiakban : Nkt. )
- a nevelési-oktatasi intézmények mUkodésérdl és a

kdznevelési intézmények névhaszndlatardl szélé 20/2012. EMMI rendelet
(tovabbiakban : EMMI rendelet ) alapjan és az
intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak rendelkezéseivel 6sszhangban készlilt.

Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium
Székhelye: Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky. u. 17.
OM azonositdja: 034141

A hazirend hatalya

1.1. A Kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium ( tovabbiakban : iskola ) hazirendjének hatalya
kiterjed az iskola pedagodgusaira, a nevel6 — oktaté munkat segitékre, az iskola alkalmazottaira
és az iskola tanuldira.

1.2. A hazirend elGirasai vonatkoznak az intézmény pedagdgiai programja alapjan szervezett
kotelez6 és nem kotelezd tandrai foglalkozasokra, az iskolai tanitasi id6ben, illetve tanitasi
idén kivili programokra, amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét, illetve minden
esetben, amikor a tanuldk az iskolaban tartézkodnak.

1.3. A tanulék az iskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvényeken is kdtelesek betartani a
hazirend elGirasait.

A hazirend célja és feladata

2.1. A hazirend célja, hogy megallapitsa a Nemzeti Kdznevelésérdl szoldo 2011. évi CXC.
torvényben foglaltak valamint a jogszabdlyokban meghatarozott tanuléi jogok gyakorlasanak
és kotelezettségek teljesitésének modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedési szabalyokat.
2.2. A hazirend keretként szolgal az intézmény k6zosségi életének szervezéséhez, a pedagogiai
programban foglalt célok megvaldsitdsahoz, valamint az iskola altal képviselt értékek
kdzvetitéséhez.



2.3. A hazirend elGsegiti az iskola oktaté — nevel6 tevékenységének folytatasat, ezért betartasa
az intézménnyel jogviszonyban allé6 minden személy — tanuld, pedagdgus, alkalmazott —
szdmdra egyarant kotelezd.

A hazirend elfogadasa

3.1. A hazirend elfogadasakor, illetve moddositdsakor az Intézményi Tandcsnak, SzilGi
Szervezetnek és a Didkdnkormanyzatnak véleményezési joga van.

3.2. A hazirend a fenntartd jévahagydasaval valik érvényessé, az aldirasok utan a kihirdetéssel
lép életbe.

A hazirend nyilvanossaga

4.1. A hazirend elGirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, szlilének, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie a tanév els6é munkanapjan, de legkésébb az azt
kdvetd egy tanitdsi héten bell.

4.2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

4.2.1. az iskola kényvtaraban,

4.2.2. az intézményvezet6nél,

4.2.3. az intézményvezetS-helyetteseknél,
4.2.4. az osztalyfénokoknél,

4.2.5. a didkdnkormanyzatot segité nevel6nél,
4.2.6. az iskola honlapjan.

4.3. A hazirend egy példanyat —a 20/2012. (VII1.31) EMMI rendelet elGirdsainak megfelel6en
— az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni.

4.4. Az Ujonnan elfogadott vagy mddositott hazirend el6irdsairél minden osztalyfénoknek
tdjékoztatnia kell.

44.1. a tanuldkat osztalyfénoki 6ran,
4.4.2. a szil6ket szul6i értekezleten.

4.5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziil6kre vonatkozé szabalyait minden tanév
elején az osztalyfénokdknek meg kell beszélnitk

4.5.1. a tanuldkkal osztalyfénoki éran,
4.5.2. a szul6kkel szulGi értekezleten.

4.6. A hazirendr6l minden érintett tdjékoztatdst kérhet az intézményvezet6tdl, az
intézményvezet-helyettesektdl, valamint az osztalyfénokoktsl a nevelSk fogadd érajan vagy
— ettdl eltéréen — el6re egyeztetett id6pontban.



Il. fejezet

A tanuld jogai és kételezettségei

5. A tanuldra a hazirend rendelkezéseit az iskolai beiratkozastél a tanuldi jogviszony
megsz(inéséig alkalmazni kell.

6.Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelel§ oktatdasban, nevelésben
részesliljon, abban aktivan részt vegyen;

valasszon a pedagodgiai program keretei kdzott a valaszthato tantargyak, foglalkozdsok
kozal

érdekl6désének megfelel6en szakkorbe, mlvészeti korbe, sportkérbe, didkkorbe
jarhasson

az iskolaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak;
rendszeres egészségligyi felligyeletben részesiiljon;

személyiségi jogait, igy killondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csalddi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a mlivel6déshez vald jog érvényesitéséhez
szlikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

hozzdjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol;

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - eljarast
kezdeményezzen;

a tanulé joga kilonosen, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t nevel6 és oktatd pedagdgus
munkajarél, az iskola mikodésérél, tovabba tajékoztatdst kapjon személyét és
tanulmanyait érint6 kérdésekrél, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba
kérdést intézzen az iskola vezet6ihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez a
diakonkormanyzathoz, és arra legkés6bb a megkereséstél szamitott tizendét napon
belll - az iskolaszéktdl, a tizenotodik napot kdvet6 elsé Gilésen - érdemi valaszt kapjon.
A kérdést a tanuld irdasban nyudjthatja be, a beadvanyban megjeldlve a kérdés
cimzettjét is.

kérelmére - jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szdmot tuddsardl;

egy tanitasi napon két témazard dolgozatnal tébbet ne irassanak vele, a témazard
dolgozatiras id6pontjat egy héttel elére kotelesek a szaktanarok bejelenteni;

az elektronikus napléba bekeril6 érdemjegyeirdl, tanari

bejegyzésekrdl folyamatosan értesiljon;

szaktanaratél a tanulmanyi teljesitményének és el6menetelének értékelését
megtudja, a kijavitott és leosztalyozott dolgozatdth megtekintse és az értékelés
szempontjait megismerije;



az elGirt rend megtartasaval igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allé eszkozoket,
az iskola létesitményeit és az iskolai konyvtari szolgaltatast;

részt vegyen tanulmanyi versenyeken;

kiemelkedG6 tevékenységéért a Kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium hagyomanyos
dijaival és kitlintetéseivel — pdlyazat vagy javaslat alapjan — jutalmazhat¢ az elfogadott
jutalmazasi alapelveknek megfelelGen;

m(ikddtesse tanuldi nkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a tantestiilet, az iskola
igazgatdsaganak segitségét kérheti;

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon;

valasztd és vdlaszthatd legyen a didkkozosség barmely szintjén;

7. Az iskola minden tanuldjanak koételessége, hogy:

az SZMSZ-ben foglaltakat és az iskolai hazirendet, az iskolai, tandrai és tandrdan kivdli
foglalkozasok (szakkor, énekkar, iskolai sportkér, tanulmanyi versenyek, didknap,
tanulmanyi kiranduldsok, kulturdlis és sportrendezvények stb.) rendjét, az iskola
helyiségei és az iskoldhoz tartozd teriletek haszndlati rendjét, az iskola elGirasait
betartsa;

részt vegyen a tandrdkon, a kotelez6 és valasztott foglalkozdsokon, kozosségi
szolgdlaton;

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen tanulmanyi
kotelezettségeinek;

a tanulashoz sziikséges felszerelést hozza magdval, biztositsa a tanuldshoz szlikséges
kilsé feltételeket;

megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozdsok, az iskola helyiségei és az iskolahoz
tartozd teriletek haszndlati rendjét, az iskola szabalyzatainak el8irasait;

a tanuld kotelessége, hogy az iskola tanarai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi
méltdsagat, jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tandsitson irantuk, segitse raszoruld
tanulétarsait;

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szUul6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségligyi szlrdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellato pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tdrsait, az iskola alkalmazottait, vagy
masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

kotelessége, hogy az elGirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran
hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola |étesitményeit, felszereléseit.

a hetesi teenddék vdllaldsa minden tanuld kotelessége. A heteseket az osztalyfénok,
bontott csoportoknal a szaktanar jeloli ki. A hetesek megbizdsa egy tanitasi hétre szdl.
A feladatot az osztaly/csoport tagjai egyenletes elosztasban latjak el. A hetesek
kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek - kréta,
tiszta tabla - biztositasa. Ha csengetés utdn 6t perccel nincs tandr az osztalyban, a
hetes jelzi azt az iskolavezetésnek. Az utolsé 6rdk utan, ha a csoport elhagyja a termet,
a hetesek feladata az ablakok becsukdsa és a vilagitas kikapcsolasa. A hetesek
kotelességmulasztasat az osztalyfénok szébeli figyelmeztetéssel, ismétlédés esetén
magasabb fegyelmi fokozattal blinteti.



- az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz illG, idGjarasnak
megfelel§ olt6zékben jelenjen meg;

- Unnepélyeken, iskolai rendezvényeken az iskolai Gnnepld ruhdban jelenjen meg:
lanyok sotét alj/nadrag, fehér bluz, sotét cipd; a filk sotét nadrag, fehér ing, sotét cipd.
A fenti alkalmakon, valamint olyan kils6 rendezvényeken, amelyen az iskolat
képviseli, viselje az iskola jelvényét. ;

A tanuldk egészségének, testi épségének megdrzését szolgalo szabalyok:

8.1. A tanuld kotelessége, hogy
8.1.1. Ovja sajat és tdrsai testi épségét, egészségét;
8.1.2. Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagdat véds ismereteket;
8.1.3. Betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétdl, illetve a
nevelGitdl hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat;
8.1.4. Azonnal jelentse a folyosdn ligyel6 tanarnak, az igazgatdsag valamelyik tagjanak,
ha balesetveszélyt észlel;
8.1.5. Azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt allapota
lehet6vé teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;
8.1.6. Megismerje az iskola kiliritési tervét és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban;
8.1.7. Tlizriadd, bombariadé vagy egyéb rendkiviili esemény esetén pontosan tartsa be
az elGirdsokat (az osztalyfénokok vagy szaktanar altal ismertetett Utvonalon hagyja el
az éplletet) és lehet6leg minden felszerelést vigyen magaval.
8.2. A tanév elsé szaktargyi o6rdjan a szaktanar ismerteti a szaktantermek hasznalataval
kapcsolatos védé-ovointézkedéseket. Az altalanos tudnivaldkra, veszélyforrasokra ekkor kell
figyelmeztetni a tanuldkat, és el kell késziteni az ismertetés dokumentdciéjat. A kémia,
biolégia, fizika, informatika, testnevelés targyak oktatasakor, a kisérletek végzésekor,
géphaszndlat, eszkdzhasznalat esetén a tandr minden esetben felhivia a figyelmet a
balesetveszély lehet6ségére.
8.3. A szaktantermekben csak a szaktanar felligyelete mellett lehet tartdézkodni. A technikai,
demonstracids és egyéb kisérleti eszk6zdk hasznalata csak az erre hivatott, megfelel6
szakismerettel rendelkez6 és anyagi felel6sséggel tartozd feln6tt személy, iskolai dolgozd
jelenlétében lehetséges. Tantermek, raktarak és eszkozoket tartalmazd zart szekrények
kulcsai csak iskolai dolgozdnak adhatdak ki.
8.4. Tanitasi id6ben tortént baleset esetén az 8.1.4. alapjan értesitett személy tajékoztatja az
iskola gyermek- és ifjusagvédelmi felelését, aki a baleseti jegyz6konyv elkészitéséért is felel.
Az intézményvezet6t minden balesetveszélyes helyzetrdl illetve balesetrdl, tajékoztatni kell.
Az iskolavezetés intézked§ tagja szlikség szerint értesiti a mentdSket, tlizoltdkat, rendSrséget,
és az irasos jelentési kotelezettségnek is eleget tesz.

8.5. Természeti katasztroéfa, tliz, robbandassal torténd fenyegetés (bombariadd) és egyéb el6re
nem lathatd, rendkivili helyzetek esetén az intézményt a tlzriadd tervben leirtaknak
megfelel6en kell kilriteni és az abban foglaltak szerint kell az intézkedéseket is megtenni.
Lehetbleg az éplletet elhagyd személyek minden felszerelésiiket vigyék magukkal.



8.6. Rendkivili idGjarasi korilmények esetén (pl. hovihar, héfuvas) az intézmény vezetdje,
vagy az iskolavezetés valamelyik tagja tajékozodik az aktualis kozlekedési helyzetrdl. Indokolt
esetben a vidékrdl naponta bejard didkok szamara lehetévé teszi az éplilet elhagyasat és a
hazautazdst, vagy szamukra megszervezi az ideiglenes elhelyezést kollégiumban, vagy a
varosban laké osztdlytarsaiknal. A rendkiviili id6jarasi helyzet miatt elmaradt tanitasi napok,
tantestileti értekezleten dont.

8.7. A testnevelési 6rdkra, edzésekre, sportfoglalkozdsokra, a tornaterem, tornacsarnok,
valamint konditerem haszndlatara vonatkozé kilon szabalyokat a Hazirend melléklete
tartalmazza.

8.8. A tanuldk rendszeres egészséglgyi felligyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos
és iskolai véd6n6 biztositja. Az iskolaorvos az iskoldaban tanévenként meghatarozott napokon
és id6pontban, az orvosi szoba ajtajara kifliggesztett id6pontokban rendel.

8.9. Az iskoldaban iskolapszicholégus m(ikddik, aki egyéni és csoportos felméréseket végez,
ismeretterjeszt6 tevékenységet folytat, pszicholdgia szakkort vezet, egyéni tanacsadast tart
didkoknak, sziil6knek. Tevékenységérél bévebb tajékoztatdst az iskola honlapjan és az
osztalyfénokokon keresztil nyuijt.

8.10. A tanuldék szamdra az alkohol és kabitdszerek fogyasztasa, arusitasa, az iskola teriletére
valamint az iskola 4dltal szervezett rendezvényekre, programokra, valéd bejuttatdsa és
birtoklasa tilos.

8.11. Az iskola terliletén dohanyozni tilos. Tilos tovabba a dohdnyzas az iskola altal szervezett
rendezvényeken, programokon.

8.12. Az iskola terlletén mindenfajta szerencsejaték (izése és arusitdsa tilos.

8.13. Az iskoldban, az iskolai rendezvényeken és az osztalykirdnduldson nem végezhets olyan
tevékenység, amely masokat veszélyeztet.

lll. fejezet
Az iskola miikodési rendje

Az iskola nyitva tartasa

9.1. Az iskola épiulete szorgalmi idészakban (Nkt. 4.§) munkanapokon reggel 6.30 6ratél este
20.00 éraig van nyitva.

9.2. Tanitasi szlinetek idejére az iskola nyitvatartasi és ligyeleti rendjét az igazgatd hatarozza
meg, melyrél az iskola bejaratanal elhelyezett falitjsdgon és a honlapon ad tajékoztatast.

9.3. Az iskoldban tartézkodd didkok felligyeletét az iskola reggel 7.30 6ratdl a tanitas végéig,
illetve az iskola altal szervezett tandran kiviili foglalkozasok idejére biztositja. A didkok szamara
a tanitasi id6 az adott napi elsé tanitasi drajatél az adott napi utolsé tanitasi ordjaig tart.

Az iskola ligyintézési rendje

9.4.Az iskolaban a hivatalos ligyintézés rendje:



- az lgazgatdsagon :
Az Igazgatésagon az Ugyintézés folyamatos, a kérelmek alapjan torténik a
hatdrozathozatal és az engedélyek kidllitasa, aldirasa. Valamennyi kérelmet a gimndazium
igazgatojanak sziikséges cimezni. Az igazgato fogadd 6rai kiilon rend szerint torténnek. A
fogadddrakra vald jelentkezés a titkarsagon keresztil zajlik.

- a Titkdrsagon:
A titkarsdgon a tanuldi lgyek intézése a két nagysziinetben zajlik, az iskolaldtogatasi
igazoldsok kiallitdsat a titkarsdg elektronikus levelez6rendszerén keresztiil szikséges
igényelni. A titkarsagon egyszerre egy tanuld tartézkodhat lgyintézés céljabdl, a tébbiek
a folyosdn varakoznak.

9.5. A tanuldk hivatalos lgyeiket a Titkarsagon a3. és 4., valamint 5. és 6. éra kozti
szlinetben intézhetik.

9.6. Az iskola épliletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kivil csak a hivatalos Ggyeket
intéz6k tartdézkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézményvezet6tdl vagy megbizottjatol
engedélyt kaptak.

9.7. Az iskola épiiletébe érkez6 kiils6 személyek belépését a portaszolgdlat ellen6rzi és
jelenlétliket nyilvantartja. A portaszolgdlat felligyeli a didkok, pedagdgusok beléptetését és a
belépteté rendszer haszndlatdt. A beléptet6 rendszer hasznalatanak szabdlyai kilon
mellékletben talalhatok.
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1.6ra:7.55 -8.40
2.6ra:8.50- 9.35
3.6ra: 9.45.-10. 30
4, 6ra: 10.45-11. 30
5.6ra:11.40.-12. 25
6.06ra: 12.50-13. 35
7.6ra:13.40—- 14. 25
8.6ra: 14.30-15.15

9.10. Abban az esetben, ha a didk a tandrardl elkésik, a tanar bevezeti a késés pontos
id6tartamat az elektronikus napldba. Amennyiben a késések egylittes id6tartama eléri a 45
percet, azt mérlegelés utan igazolt vagy igazolatlan hidnyzasként kell elkényvelni.

9.11. A tandra védelme a didkok és a tanarok kozos feladata. A szlinet végét jelz6 csengetés
utan a didkoknak a tanteremben, illet6leg a szaktanterem el6tt kell tartézkodni. Ha a
tanuldknak az drarend szerint két tanitdsi 6ra kozott szabad 6rajuk (tovabbiakban
lyukasérajuk ) van, a tanuldk a tanitast nem zavarhatjak.

9.12. A tanitdsi 6ra eredményességét minden tanuld fegyelmezett magatartassal és
aktivitassal koteles elGsegiteni.



9.13. A tanitasi orarol tanulét kizarni, kikiildeni nem lehet. Az éra rendjét zavard tanuldt a
szaktandr széban figyelmezteti, ismételt rendzavards esetén szaktanari figyelmeztetést ad,
melyet az elektronikus napléba bevezeti.

9.14. Berendezési targyak mozgatdsa csak a szaktanar vagy az iskola valamelyik dolgozdjanak
a jelenlétében és irdnyitasa mellett lehetséges. A testnevelési éran tanuldk a galéridn csak a
testneveld tandr engedélyével tartézkodhatnak.

9.15. A tanterembe érkez6 és onnan tavozé tanart az osztaly feladllassal kdszonti.

9.16. Az 6rai ragdgumizas a jol érthet6 érai kommunikacio segitése érdekében tilos.

9.17. Tilos a jo izlést, etikai normdakat vagy jogszabdlyokat sért6 tartalmak elektronikus és
egyéb formakban valé megjelenitése.

9.18. Kicsengetés utan a szaktanar utasitasara a tanuldk elhagyjak a tantermet, kilon tigyelve
arra, hogy maguk utan szemetet ne hagyjanak.

9.19. A szlinetekben a szaktantermek, egyéb zart helyiségek és a tanari kivételével a didkok az
iskola egész teriiletén tartézkodhatnak.

Az iskola teriiletének elhagyasa

9.20. Tanitdsi napon, az utolsd tanitdsi éra befejezéséig az iskola terlletét a tanuldk csak
kilépési engedéllyel hagyhatjak el.
9.21. Az kilépési engedélyt az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes adhat, aki a tavozas
id6pontjat az engedélyre ravezeti.

Tandran kiviili foglalkozasok

9.22. A tanitasi érakat kovetSéen a tanuldk az iskoldban csak szervezett, pedagdgus altal
vezetett, illetve felligyelt foglalkozason vehetnek részt.
Tantargyi szakkorok
9.22.1. A tehetséggondozas (verseny-el6készités) érdekében, figyelembe véve a
tanuldi igényeket, tantargyi szakkoroket kinalunk a szakmai munkakozdsségek éves
munkatervének figyelembevételével. A szakkori [étszam minimum 10 f6.
9.22.2. A kiemelkedd versenyeredmények elérése érdekében a legtehetségesebb
didkjaink szamara az intézményvezet6 kilon engedélye alapjan a felkészit6 tanarok
egyéni foglalkozasokat is tarthatnak.
Felzarkéztatd foglalkozasok
9.22.3. Sziikség esetén a tanulmanyaiban lemaradd tanuldék szamdra iddszakos
korrepetdlasokat tartunk.
9.22.4. Felzarkéztatd foglalkozas tartdsara (akar egyéni, akdr csoportos a
megfogalmazddd igény) tanuldi illetve sziil6i kérvényt kell benyudjtani irdsban az
intézményvezetd szdmadra. A kérvényben pontosan meg kell hatarozni a felzarkdztatas
tartasdval kapcsolatosan felmerild igényeket. Az intézményvezeté 15 napon belil
hatdrozatot hoz a benyujtott kérvény alapjan a megfogalmazédé igény teljesitésének
lehet&ségérél és maodjardl.
Mivészeti korok:



9.22.5.A tanuldk személyiségének harmonikus fejlédéséhez legalabb két éven at
mindenképpen ajanljuk az alabbi, nem osztalykeretben folyé délutani foglalkozdson
valé részvételt: - énekkar , -rajz szakkor

Sporttevékenységek:

9.22.6.A testi-lelki egészség gondozasa és a helyes napi id6beosztdas megtanulasa
érdekében is ajanljuk, hogy tanuldink naponta legaldbb egy éra testedzést végezzenek.
Ennek szervezett iskolai kereteit a testnevelés tantdrgyi érakon kivil a tomegsport
foglalkozasokon és a Didksport egyesiiletben folyé munka adhatja.

9.22.7. Az egészséges életmddra nevelés érdekében a napi testedzés biztositasara
tomegsport dérakat tartunk. Ezek mindegyikébd6l évente a Didkénkormanyzat altal
irdasban megfogalmazott igények szerint iskolai bajnoksdgot és bemutatdkat is
szervezlnk.

9.23. Versenyek, vetélked6k, bemutaték illetve egyéb szabadidGs programok (szinhaz,
mozi latogatas, stb.) szervezése az iskola éves munkatervében rogzitetteknek
megfelel6en kerlilnek megszervezésre.

9.24. Az iskola pedagdgiai céljainak megvaldsitdsat szolgdld iskolan kivili tanulmanyi
programok koziil a legjelentésebb a tanulmanyi osztdlykirdndulds. A tanulmanyi
kiranduldson a tanuldkra a Hazirendben el@irt viselkedési normak érvényesek, illetve
vellik szemben a Hazirend altal szabalyozott jutalmazasi és fegyelmezési formak
alkalmazhaték. A tanulmanyi kirdndulasokat altaldban az osztalyf6nokok szervezik,
irdsban tdjékoztatva a szil6ket a varhaté koltségekrdl.

Az iskoldba behozott targyakért valé felelGsség

10. Az iskola nem vallal felelGsségét a tanuldk dltal az iskoldban viselt ékszer, maguknal tartott
pénz vagy egyéb értéket képvisel6 targy elvesztésébdl, megsemmisiilésébdl, vagy
megrongaldddasabdl eredd karért.

K6zlemények, hirdetések kézzététele

11. Kozlemények és hirdetések az iskolaban csak a kijel6lt hirdetétablakon az igazgatdsag
engedélyével, az iskola bélyegzdjével ellatva helyezhet6k el. Az iskolaradidban torténd
hirdetések bemondasat az oktatdstechnikus teszi lehetévé a vezet6ség altal jovahagyott
szoveggel.



IV. fejezet
A tanulék tantargyvalasztasa

12.1. Az iskola a 11. és 12. évfolyamon lehet6vé teszi a kozép és emelt szintli érettségi
vizsgdra a kllon csoportokban, kiemelt éraszamban (emelt szint) torténd felkésziilést.

12.2. Az intézményvezet6 minden év marcius 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatét
azokrdl a tantdrgyakrdl, valamint a felkészités szintjérdl, amelyekbdl a tanuldk vélaszthatnak.
A tdjékoztatd kozzététele elStt az iskolai didkonkormanyzat és a fenntartd egyeztet.

12.3. A tanuldk az els6 (nem végleges) jelentkezéseket marcius 31-ig adjak le
osztalyfénokeiken keresztiil az iskolavezetésnek. Ezek Osszesitése utan, a nem
megvaldsithatd kérések, valamint a biztosan induld csoportok és az adott tantargyat
el6reldthatodlag tanitd pedagdgusok ismeretében az intézményvezet6 aprilis 15-ig kiadja a
pontositott tdjékoztatdt. A tanuldk végleges jelentkezéseiket egyéni jelentkezési lapon
majus 20-ig adhatjak le. Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a szll6 gyermekével
ko6zosen gyakorolja.

12.4. Majus 20 utdn a valasztott targy és felkészitési szint a tanuld szdmara a kovetkezé
tanévre kotelez6vé valik, mind a délel6tti, mind a délutani foglalkozdsok esetén. Ha a tanulé
egész éves kilfoldi tartdzkodas, iskolakezdés illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a
valasztdsi jogaval, a tanév megkezdése illetve felvételi kérelmének elbirdlasa el6tt egyezteti
elképzeléseit az intézményvezetdvel. Ebben az esetben csak az induld csoportok kozil
valaszthat.

12.5. Atanuld atanév soran egy alkalommal az intézményvezet6 engedélyével maddosithatja
valasztdsat. Erre iskolankban szeptember utolsé napjaig kertilhet sor. A csoportok kozotti
valtast az intézményvezets kilonbozeti vizsga letételéhez kotheti. A tanuldk fakultaciéjanak
valasztasakor ugyelni kell arra, hogy 11. és 12. évfolyamon is meglegyen a jogszabalyban
rogzitett kdtelez6 draszamuk.

12.6. A 11. évfolyam tanuldi a vélasztasukat a 12. évfolyamra az intézményvezets
engedélyével mdédosithatjak. A valtoztatasi kérelmiket majus 20-ig irdsban

nyuUjthatjak be. Az intézményvezet6 a szakmai munkakozosségekkel egyeztetve kozli a
diakkal, hogy a valtoztatdas milyen tantargyi kotelezettségekkel jar, mikor esedékesek az
esetleges kiilonbozeti vizsgak. Azon tanulék valasztasa, akik a 12. évfolyamra valtoztatasi
kérelmet nem nyujtanak be, automatikus érvényes marad.

12.7.A 12. évfolyamon valaszthatd érettségi el6készité csoportokra torténd jelentkezés
id6pontja és eljarasa az el6z6ekben leirtakkal azonos.

V. fejezet
Az iskola altal elvart magatartasi szabalyok

13.1 A tarsas kapcsolatokban sziikséges az altaldnos udvariassagi szabalyok betartasa
kilonosen a koszonéssel vald tiszteletadas, valamint a kulturdlt beszéd, ami mell6zi a
kozOnséges és tragar szavakat, illetve kifejezéseket. Elvarasként fogalmazédik meg azt is,



hogy mindenki tartézkodjon a masokat zavarba hozé vagy megbotrankoztatod 6ltozkodéstal,
magatartasoktdl és megnyilvanulasoktol.
feladattal, és a szlkséges felszerelésekkel kell megérkeznie.
13.3. Ha a tanuld tanitdsi orara vald felkészilése figyelembe vehetd akadalyba ltkozott,
akkor azt a tanitasi 6ra elején a tanteremben jeleznie kell azt az érat tartd szaktandrnak.
13.4. A tanulé nem folytathat a tanitasi éran olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akaddlyozza, az 6rat tarté tanar munkajat zavarja.
hasznalni. A tanitasi orakon a didkok szamara audio eszk6zok, mobiltelefon, valamint a
tanitds id6tartama alatt bluetooth hangszoéro és az iskolai munkat zavaro jatékok haszndlata
tilos. A tanuldk mobiltelefonjukat a tanitasi éran kotelesek kikapcsolni, kivéve, ha azt a
pedagdégus felszdlitdsdra az 6ran hasznalhatjdk. A mobiltelefonnal kapcsolatos szabdlyok
megszegése esetén a tanuld szaktanari figyelmeztetésben részesithetd.
illetve az érintett személyek engedélyezhetnek. Ezen szabdly megsértése egyben
személyiségi jogokat is sért, fegyelmi blintetést von maga utdn.
13.7. Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacids eszkozoket a tanuldk csak a pedagdgus
jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.
13.8 A tandrakhoz szilkséges felszereléseken kiviil mds targyakat sajat felelGsséglikre
vihetnek a tanuldk az iskoldba, melyekért az intézmény felel6sséget nem vallal.
13.9. A terembdl valé tavozaskor a padokat liresen és tisztan kell hagyni.
13.10. Ha a tanuld az iskola pedagdgusa vagy mads alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyeget6zik, ha az iskolai, k6zosségi
egyUttélés szabalyaival alapvet6en ellentétes magatartdst tanusit, amely sérti az iskola helyi
normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevé tanuldk és pedagdgusok alapveté
érdekeit:
13.10.1.Ha a tanulé altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténé
fenyegetés biintet6jogi felel6sség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul be kell nyujtani.

13.10.2. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ald tartozik, a
fegyelmi eljardst a tudomdsszerzéstdl szamitott nyolc napon belll meg kell inditani.

13.10.3. Ha a koOzosségellenes magatartas vagy az azzal torténé fenyegetés nem
minGsil szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a
cselekményrél sz6l6 tudomasszerzést6l szamitott 6t napon belll vizsgalatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténé fenyegetést
vélhet6en megvaldsitéd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld szileit.

13.10.3.1. A vizsgalat lefolytatdasara az intézmény igazgatdja harom fGs
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet.

13.10.3.2.A vizsgdlat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kd6zosségellenes magatartdst vagy
az azzal torténé fenyegetést.



13.10.3.3. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett
cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljards hatdlya ala tartozik-e vagy sem.

13.10.3.4.Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen
mértékben veszélyezteti az iskolaktzosség vagy osztalykdzosség miikodését, az
iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuléi,
pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all
szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel.

13.10.3.5. A vizsgalatnak és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi
hasonld cselekedetek megel6zését, valamint a kdzosségellenes magatartast
megvaldsitd tanuld elszigetelését, az iskolai kbzvélemény elitélé motivacidjat
kell szolgalniuk.

13.11. Amennyiben a tanuldk az iskoldba kerékparral, vagy motorkerékpdrral érkeznek, a
jarmlveket az iskola teriiletén csak tolhatjdk és azt az udvar erre a célra kijel6lt részén kell
tartaniuk. Az intézmény a kerékpartarold Grzését nem tudja biztositani, igy az ott elhelyezett
jarmdlvekért nem vallal felelGsséget. A személygépkocsival érkez6 tanulék az iskola zart
parkoldjat nem haszndlhatjak.

13.12. Amennyiben tanulé elhagyott (érték)targyat taldl, azt koteles haladéktalanul az
iskolatitkari iroddban leadni, megjeldlve a megtaldlas pontos helyét. Amennyiben az
iskolatitkari irodaban a talalt (érték)targy nem adhato le, az iskola portasanak kell atadni a
taldlt targyat, megjel6lve a megtaldlds helyét.

VI. fejezet

A tanuldk kozosségei

14.1. Osztalykozosség: Elén az osztalyfénok all, aki megbizatdsat az érettségi vizsgak
befejezéséig az igazgatotdl kapja.

14.2. A tanuldk kozos tevékenységiik szervezésére diakkordket hozhatnak létre, amelyeket a
tanévben esedékes harmadik tanitasi hét végéig hirdetnek meg. A didkkorok vezetésére
vallalkozé vagy felkért tanart az intézményvezet6 bizza meg. Legalabb 10 f6 jelentkezése
esetén engedélyezi e tevékenység ellatasat.

14.3. A tanuldk, a tanuldkodzosségek és a diakkorok érdekképviseletét az iskolai
didkonkormanyzat latja el. Jogkoreit magasabb jogszabalyok rogzitik. A didkdnkormanyzatot
segitdé nevel6t a didkonkormanyzat vezetségének véleményét kikérve az intézményvezetd
bizza meg. Az iskola biztositja a didkdnkormdanyzat szamdra egész nap az erre a célra kijelo6lt
helyiséget, amelynek felszerelését (technikai eszkdzok) a lehet6ségekhez képest fejleszti.

14.4. Evente didkkozgydlést kell tartani, melyen részt vesz az intézmény vezetSje. A
didkkozgylilés 6sszehivasat a diakdnkormanyzat vezetbje kezdeményezi, napirendi pontjait a
megrendezés el6tt 15 nappal nyilvdnossagra kell hozni. Az iskolai didkkozgy(ilésen minden
tanuldnak joga van részt venni. A diakkozgyl(lésen a didkdnkormanyzat vezetdje beszamol az



el6z6 diakkozgyllés ota eltelt idGszak munkdjardél, a tanuldi jogok helyzetérél és
érvényeslilésérdl, az iskolai hazirendben meghatdrozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl.

VII. fejezet

A tanuldk, a sziil6k tajékoztatdsa és véleménynyilvanitasa

15.1. Az iskola egészének életérdl, a tervekrél, feladatokrdl, eredményekrél tanévnyitd és
tanévzard linnepélyen, didkkozgylilésen, az altaldban évente megjelend értesitében, az
id&szerlségekrél szdébeli és irdsbeli hirdetésekben (hangosbemonddn, falidjsagokon,
iskolaujsagon keresztiil), az iskolai honlapon keresztiil tajékoztatjuk a tanuldkat.

15.2.Az intézményvezetd a szll6i munkakdzosség valasztmanyi Glésén, az osztalyfénokok a
szul6i értekezleteken tdjékoztatjak a szlil6ket az iskola egészét vagy az egyes csoportokat
érint6 feladatokrol, a tanuldk haladasaral.

15.3. Szeptember hénapban a leend6 kilencedik osztdlyos tanuldink szilei szamdra
tdjékoztatét, megbeszélést tartunk az iskola pedagégiai programjarél és a felvételi eljaras
rendjérdl. A tajékoztatdra torténd meghivast az iskola honlapjan, az dltalanos iskoldkon illetve
a médian keresztlil végezziik, a felvételi eljards legfontosabb tudnivaléit a tdjékoztatd
értekezlet el6tt, minden év oktdéber 31-ig megjelentetjik az iskola honlapjan. A tajékoztatot
az intézményvezet6 és helyettesei tartjdk, az Arany Janos Tehetséggondozd Program
programfelel§sének, valamint az intézményegység-vezets részvételével.

15.4 Tanévenként kétszer szUlGi értekezletet és fogaddodrat tartunk minden osztaly/csoport
szamara az iskolai munkatervben elfogadott id6pontban. A sziil6i értekezletet az osztalyfénok
tartja a szlil6k aktiv bevonasaval. A sziil8i értekezletre témat javasolhatnak a sziil6k, didkok és
tandrok is. A szll8i értekezleten részt vehetnek diakok is, akiknek részvétele a sziil6k vagy az
osztalyfénok kérésére egyes témaknal korldtozhatd. Az osztaly éves munkatervébe csak olyan
pont vehet6 be, amelynek anyagi kihatasat a szll6k kétharmada vallalta.

15.5. A tanarok érarendjében heti egy alkalommal délel6tti fogadddra megjeldlése kotelezd,
amikor a szul6k — elGzetesen tortént egyeztetés (telefon, e-mail) utdn - felkereshetik a
pedagdgust.

15.6. Az iskola a didk megszerzett osztdlyzatairdl, a magatartds és szorgalom minGsitésérdl, a
félév soran szerzett érdemjegyekrél, a szil6i értekezletek és a fogadddrak id6pontjardl
valamint az iskola altal kiadott, a szlil6knek sz6l6 hivatalos értesitésekrdl az elektronikus
naplén keresztll tajékoztatja a didk szileit.

15.7. A tanuld joga kiilonosen, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t nevel6 és oktatd pedagdgus munkajardl, az
iskola miikodésérél, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté
kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovdbbd kérdést intézzen az iskola
vezetGihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez a didkonkormanyzathoz, és arra legkésébb a
megkereséstdl szamitott tizenot napon bellil - az iskolaszéktél, a tizenotddik napot kdvetd elsé



Ulésen - érdemi valaszt kapjon. A kérdést a tanuld irasban nyujthatja be, a beadvanyban
megjelolve a kérdés cimzettjét is.

A véleménynyilvanitas férumai:
15.8. A sziil6k elsésorban a Sziil6i Munkakdzosségen nyilvanithatnak véleményt az iskoldban
foly6 oktatasi és nevelési munkardl irasban is.
15.9. Asszil6k jogaiknak személyesen, meghatalmazott képvisel6 altal szerezhetnek érvényt.
15.10. A szil6k irdsbeli feljegyzéseire, megkereséseire a jogszabdlyokban rogzitett
hataridén belll érdemi valaszt kell adni (felelGs az osztalyféndk, ill. az intézményvezetd)
15.11. A szlil6k képviseltetik magukat az iskola alapitvanyaban (4 f6), az intézményi tandcsban
(1 f6).

VIII. fejezet
A tanulék mulasztasanak igazolasa

Ha a tanulé a tanitdsi 6rardl és egyéb foglalkozasrdl tdvol marad mulasztdsat igazolnia kell.
16.1. A tanulé mulasztdsat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld a szilG irasbeli kérelmére
el6zetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
16.1.1. El6re Iathaté mulasztasra a sziil6 alairasaval az osztalyfénoktdl kell engedélyt
kérni.
16.1.2. Egy 6rdnyi hidnyzast a szaktandr, egynapos mulasztast az osztalyfénok, ennél
hosszabb hidnyzast az intézményvezet6 engedélyezhet.
16.1.3. Az intézményvezetbnek szo6lot - a tervezett hianyzdst megel6z6en legaldbb 15
nappal kordbban benyujtva - kérvényben kell megfogalmazni.

16.2.Az el6re nem lathaté mulasztasrél az iskolat a mulasztas elsé napjan a szil6nek
személyesen, telefonon (SMS-ben) értesitenie kell.

16.3. A mulasztas igazoldasat a tanuldé a mulasztast kovetd elsé osztalyfénoki dran, de
legkés6bb 5 munkanapon belil, koteles bemutatni, ellenkez6 esetben a hidnyzas
igazolatlannak tekintendé.

16.4. A sz(il6 évente 6sszesen harom napot igazolhat.

16.5. Megsz(inik a tanuldi jogviszonya - a tankoteles kivételével - annak, aki igazolatlanul 30
figyelmeztette a kovetkezményekre.
16.5.1. Az intézményértesitésekkel kapcsolatos kotelezettségeit a 20/2012. (VII1.31.)
EMMI rendelet 51.§-a hatarozza meg:
16.5.2. Az iskolakoteles a szlil6t és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot
is értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténé igazolatlan mulasztdsakor,
tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskorud tanulé igazolatlan mulasztdsa
a tiz orat eléri.
16.5.3. Az értesitésben fel kell hivni a szilé figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.



16.5.4. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoéléti szolgdlat kozremiikodését igénybe véve
megkeresi a tanuld szilGjét.

16.5.5. Iskolankban az elsé értesitést nem tankoteles tanuld esetében is megtessziik az
elsé igazolatlan éra keletkezésekor.

16.5.6. Ha a tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz 6rat, az
intézményvezetd - a gyermekvédelmi és gyamiuigyi feladat- és hatdskorok ellatasardl,
valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szolé 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6
tanuld kivételével -, tankoteles tanuld esetén gyermekjoléti szolgalatot is, tovabba
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

16.5.7. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc
orat, az iskola a mulasztasrél tdjékoztatja az altaldnos szabalysértési hatésagot - a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld kivételével -, valamint ismételten
tdjékoztatja a gyermekjéléti szolgalatot, amely kozremdkodik a tanuld szilGjének az
értesitésében, tovdbba gyermekvédelmi szakelldatdsban nevelkedd tanuld esetén a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

16.5.8. Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven
orat, az intézményvezetd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gydmhatdsagot.

16.6. Ha a tanuldénak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylttesen
szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi,
hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

16.7. A nevelGtestilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget
tett az igazolatlan hianyzdsokra vonatkozo értesitési kotelezettségének.

16.8. Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem minGsithet§, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

16.9. Ha a tanuld mulasztdsainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithets, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

16.10 A masodik igazolatlan éra elérése utan irdsos osztalyfénoki figyelmeztetésben részesiil
a diak. Amennyiben a didk igazolatlan 6rdinak a szdma eléri a 10-et, 0ssze kell hivni az
osztalyban tanité tanarokat, akik fegyelmi eljarast is kezdeményezhetnek a didkkal szemben.

16.11. A kiilonb6z6 nyelvekbdl tett nyelvvizsgdk esetén, amennyiben a nyelvvizsga irasbeli és
szébeli forduldja mas-mads id6pontban keril lebonyolitasra, a vizsgdzot nyelvvizsganként



kétszer egy nap felkésziilési id6 illeti meg, kivéve, ha a nyelvvizsgat iskolasziineti nap el6zi
meg.

16.12 A legalabb megyei szintl vagy legalabb 3 6rat igénybevevsé verseny esetén a
versenyzének egy nap hidnyzast az iskola igazol, ha a tanulé induldsat a szaktanar tdmogatja.
Az igazolt nap altalaban a verseny napja.

IX. fejezet
A téritési dij fizetése

17.1. A tanuldk 3ltal fizetendd téritési dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasokat a
229/2012. (VII1.28.) Kormanyrendelet rogziti.

17.2. Az étkezési téritési dij mértékét minden gazdasagi évre az Onkormanyzat rendeletben
szabalyozza.

17.3. Az étkezési téritési dijat a meghirdetett id6pontokban kell az iskoldban befizetni, ha a
didk a kdvetkez6 hénapban igénybe kivanja venni az iskolai menzaként mikodd, az iskoldval
szerzGdésben allo étterem szolgaltatasat.

17.4. Az étkezési téritési dijkedvezmény igénybevételét a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrél szélé 1997. évi XXXI. torvény alapjan biztositjuk. (rendszeres
gyermekvédelmi tamogatds, harom- vagy tobbgyermekes csalad, tartésan beteg vagy
fogyatékos tanuld) a jogosultsagot a kedvezmény igénybevétele el6tt, tanévente igazolni kell.
A feltételek valtozasa esetén a kedvezmény tanév kdzben is kérheté.

X. fejezet

A szocialis 6sztondij, illetve szocidlis tAmogatds megallapitdsanak és felosztasanak elvei

111111

tanuldi esetén a programfelelGs) és az osztdlyképvisel§ véleményének a kikérése utdn a
szocidlis bizottsag dont. A szocialis bizottsag tagjai: az intézményvezet6-helyettes, a gyermek-
és ifjisagvédelmi felelds és a DOK elndke.

18.2. A szocidlis tamogatasok odaitélésénél elényt élveznek, a hatranyos helyzetld és
halmozottan hatranyos helyzet( tanuldk, valamint azok a tanuldk, akiknek egyik vagy mindkét
sziil6je, gondviselGje munkanélkiili, akiket az egyik sz(il6 egyediil nevel, akiknél a csalad egy
f6re jutd jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 6sszegét.

18.3. A tankdnyvellatds rendjét, a tankonyvek vdasarlasdhoz biztositott allami tamogatas
szétosztasanak elveit az intézmény tankonyvellatdsi szabdlyzata tartalmazza, mely a hazirend
mellékletét képezi.

Xl . fejezet



A tanuldk egyéni jutalmazasa

19.1. Feltétele:

- a tanuld képességének megfelel6en tanuljon
- magatartdsdval szemben kifogds ne meriiljon fel

19.2. A dicséreteket az év végi magatartas jegyekbe szamitsuk be!
A dicséreteket hozzuk a tanuldk tudtara, az igazgatdi, ill. annal magasabb fokozatot
iskolaradion is mondjuk be!

A dicséreteket az osztalyfénokok a napldkba is irjak be!

19.3. Osztalyfénoki dicséret:

Az osztalykozosségben végzett jelentGs, rendszeres kozosségi munkaért.
Az iskolai versenyeken elért j6 eredményért (altalaban 1-3.)

Sportbdl megyei 1-3. helyezésért.

Iskolai innepélyeken, irodalmi és zenei eseten valo tobbszori szereplésért.
Az énekkari munkaban valé rendszeres részvételért.

Dontés az osztalyfénok joga, javasolhatjak a szaktanarok is.

19.4. |gazgatodi dicséret:

Az iskola érdekében végzett kiemelkeddé munkaért adhato.

A megye hatarain tul mutatd versenyeken elért kiemelked6 eredményekért adhatd.
Az osztalykozosségben végzett és az egész iskola tanulé ifjusaga elé példaként allithatd
kozosségi, tanulmanyi munkaért adhato.

Javasoljdk a szaktandarok, dontés joga az igazgatéé.

19.5. NevelGtestileti dicséret:

Az igazgatd vagy helyettese terjeszti el6, dont a tantestdlet.

19.6. Egyéb jutalmak

- J6 tanuld — jo sportold” — legaldbb 4-es atlag, kiemelkeds sportteljesitmény.
ElGterjeszti a testnevelési munkakozosség és osztalyfénokkel valé megbeszélés utan a
testnevelési munkakozosség vezetbje, dont a tantestilet.

- Aranytollal ékesitett Tancsics-jelvény a 4 éves tanulmanyi, kulturalis, sport,
kozosségi munkaért. Javasoljak az osztalyfénokok, dontenek a tandrok.

- A kulonb6z6 alapitvanyokra és dijakra érdemes tanulok:
(Az Ev Tanuldja, Pro Futuro Alapitvany, Gelléri Alapitvany)

19.7. Az év végi jutalmazasokhoz:




Az osztdlyozd konferencian javasoljdk az osztalyfénokok az évi munka alapjan,
véleményezik a szaktanarok.
Kényvjutalom.

XIl. fejezet
Fegyelmez6 intézkedések, fegyelmi biintetések
2011. évi CXC. nemzeti kdznevelési torvény 58. §. A fegyelmi felelGsség

Fegyelmez6 intézkedések, fegyelmi eljards

Fegyelmi intézkedés

20.1 Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul megszegi, fegyelmez§ intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.

20.2 A fegyelmez6 intézkedés és a fegyelmi blintetés nevelési eszkdz; alkalmazasakor
figyelembe kell venni a tanuld életkori sajatossagait és a terhére rott kotelességszegés sulyat.
20.3 A fegyelmez6 intézkedés és a fegyelmi blintetés nem lehet megtorlé vagy megaldzd, testi
fenyitést alkalmazni tilos.

|. Fegyelmez§ intézkedések

1. Osztalyfénoki szébeli figyelmeztetések:
- elfogadhatd indok nélkili tandrai késés
-1 igazolatlan 6ra
2. Osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetések:
- 3 tandrai késés
- néhdany érai magatartas elleni kifogas és jellemhiba (3-4 alkalommal)
- néhany folyosdi magatartas elleni kifogds (3-4 alkalommal)
- 2 6ra igazolatlan hidanyzas
Megjegyzés: az osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetés egy jegyet ront a
magatartdasjegyen.
3. Osztdlyfénoki irasbeli intés:
- 5tanodrai késés
- 3-4 6raigazolatlan hidnyzas
Megjegyzés: legalabb egy jegyet ront a magatartas jegyen.

4.1gazgatai irdsbeli figyelmeztetés:



- gyakori késés
- egy nap, vagy néhdany alkalommal tébb 6ra igazolatlan hidnyzas
- az Orai és folyosdi magatartds ellen felmerild t6bbszori kifogds
Nevel6testileti figyelmeztetés:
Ha a tanulé az igazgatoi figyelmeztetés ellenére ismét igazolatlanul hidnyzik.
Ha a tanulé az igazgatdi ellenére is rendszeresen késik.
Ha az alapvet6 magatartdsi szabalyokat tobbrendbeli figyelmeztetés ellenére is
megszegi.

- iskolaban vagy iskolai rendezvényen dohanyzas, alkoholfogyasztas

Megjegyzés: két jegyet ront a magatartds jegyén.

Il. Fegyelmi bintetések

Sulyosabb vétségek esetén a megfelel6 fegyelmi biintetést kell hozni.
Fegyelmi eljardst kezdeményezhet a tantestiilet barmely tagja és a didkonkormanyzati

szervek.

- megrovas

- szigorl megrovas

- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba

- athelyezés masik, azonos tipusu iskolaba

- eltiltas az adott iskolaban a tanév folyatasatdl

- kizaras az iskolabdl (e, f. tankoteles tanuld esetén nem alkalmazhatd)

A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza.

Megjegyzés: ilyen biintetés esetén a magatartds jegye 2-es osztalyzatnal jobb nem

lehet.

A SZORGALOM ELBIiRALASANAK ELVEI



Példas /5/ a tanul6 szorgalma, ha

kotelességteljesitése (képességeihez és korilményeihez mérten) kifogdstalan,
példamutatd
- végzett munkdja rendszeres és pontos
- sajat és tarsai el6rehaladasa érdekében cselekvikészség jellemzi
- el6z6 tanulmanyi eredményén (képességei és koriilményeihez mérten) javit,
megtartja, esetleg csak kisebb mértékben ront
- valamilyen tantargybdl rendezett tanulmanyi versenyen, sportversenyen vagy
kulturdlis terlileten nagy jelent&ségl teljesitményt nyujt, dicséretet kap
- fels6- (vagy kozépfoku) nyelvvizsgdt tett vagy az iskolaban tanult két kotelez6
nyelv mellett egy harmadikbdl j6 eredménnyel osztdlyozo vizsgat tett
- egy vagy tobb tantdrgynak tobb évfolyamra megdllapitott tantervi
kovetelményeit egy tanévben jol teljesitette, hogy felszabadult idejét test-,
szellemi fejl6désére, eredményes felvételi vizsga megalapozasara (rendkivili-,
fakultativ targy vélasztasaval) fordithassa
Nem lehet példas a tanuld szorgalma
- tantervi kotelezettségét elégtelenre teljesitette valamelyik tantargybdl
- magatartdasa valtozd vagy rossz
- mulasztasért, késéseiért, munkalégkort ronté magaviseletéért osztalyfénoki

intést vagy annal magasabb fokozatu biintetést kapott.

J6 /4] szorgalma van a tanulénak, ha
- kotelességteljesitése megfelels, esetenként példamutatd
- munkajaban altaldban pontossagra torekvés jellemz6
- el6z6 tanulmanyi eredményét (egyéni képességei és sajatos koriilményeihez
képest) megtartja, ill. kisebb mértékben ront
- dicséretet kapott valamilyen tantargybol (még akkor is, ha tobb tantargybdl csak
elégséges osztalyzatot szerzett)
Nem lehet jé a tanuld szorgalma

- egy tantargybdl elégtelenre teljesitette a tantervi kovetelményeket



- magatartdsa rossz
- mulasztasokért, gyakori késésekért, munkalégkort ronté magaviseletéért

igazgatoi vagy annal magasabb fokozatu biintetést kapott.

Valtoz6 /3/ a tanulé szorgalma, ha
- kotelességteljesitése ingadozo
- végzett munkdjaban rendszeresség csak id6nként figyelhet6 meg
- el6z6 tanulmanyi eredményén (egyéni képességei és sajatos koriilményeihez
mérten indokolatlanul) szamottevé mértékben ront
- kiemelkedd eredményt ért el valamilyen terileten (sport, kulturalis munka,
érdekl6dési kor), de egyik tantargybol elégtelenre teljesitette a tantervi
kovetelményeket.
Nem lehet valtozé a tanulé szorgalma, ha
- két vagy tobb tantargy tantervi kdvetelményeit elégtelenre teljesitette
- mulasztasaiért, késéseiért, munkalégkort rontd magaviseletéért nevelGtestiileti

figyelmeztetésben részesiilt.

Hanyag /2/ a tanulé szorgalma, ha
- kotelességteljesitése erésen kifogdsolhatd, altalaban elmulasztja feladatai
teljesitését
- végzett munkdjaban rendszertelen, pontatlan, megbizhatatlan
- tanulmanyait elhanyagolja, tobb tantargybdl elégtelenre teljesiti a tantervi
kovetelményeket
- el6z6 tanulmanyi eredményén (egyéni képességei és sajatos koriilményei

ellenére, indokolatlanul) jelentésen ront.

A magatartas elbiralasanak elvei

Példas (5) a tanulé magatartasa, ha
- akozosség (iskola, osztaly, didkmozgalom) érdekében aktiv tevékenységet végez

a tanulas, a kulturalis munka vagy a sport teriletén



a tevékenysége 6szt0nz6 és pozitiv hatast gyakorol a kozosségre, annak egyes
tagjaira

a hazirend kdvetelményeit kdvetkezetesen betartja, s tarsaival is igyekszik
betartatni

a sajatill. tarsai érdekében végzett feladatok végrehajtdsa soran nagy foku
felelGsségérzetrdl, onallésagrol tesz tanusagot

fegyelmezett, pontos

viselkedése (iskoldban és iskolan kivil) megfelel a kozosségi, tarsadalmi
normaknak, s ez tiikr6z6dik megjelenésében, fellépésében (6ltozkodés,...)

stilusdban, modordban, hangnemében.

Nem lehet példas a tanuldé magatartdsa, ha

osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetésben vagy anndl magasabb fokozatu
fegyelmez6 intézkedésben részesiilt, fegyelmi blintetést kapott

szorgalma valtozd ill. hanyag.

J6 (4) a tanulé magatartasa, ha

a kozosség érdekében rendszeresen tevékenykedik

a feladatok végrehajtdsa soran felelGsségérzetrél, onallésagrél tesz tanusagot
viselkedése megfelel a k6zosségi-, tarsadalmi normaknak, s ez tiikrozédik
megjelenésében, stilusdban, modoraban, hangnemében

osztalyfénoki irasbeli intésben részesiilt.

Nem lehet jé a tanuld magatartasa, ha

igazgatoi figyelmeztetésben vagy anndl magasabb fokozatu fegyelmezési
intézkedésben részesiilt

szorgalma hanyag.

Valtozo (3) a tanulé magatartasa, ha

a kozosség érdekében rendszerteleniil végez tevékenységet

a feladatai végrehajtasaban pontatlan, fegyelmezetlen

viselkedése (iskolaban és iskolan kivil) a kozosségi-, tarsadalmi normakhoz képest
néha kifogasolhatd, s ez tikroz6dik megjelenésében, fellépésében, stilusaban,
modoraban, hangnemében

igazgatoi figyelmeztetésben részesilt.



Nem lehet valtozo a tanulé magatartasa, ha

- nevel6testileti figyelmeztetésben részesiilt.

Rossz (2) a tanul6é magatartasa, ha
- hanyag munkajaval és fegyelmezetlenségével a kozosséget sulyosan hatraltatja
- viselkedése (iskoldban és iskolan kiviil) a kozosségi-, tarsadalmi normakhoz képest
kifogasolhatd, s ez tiikr6z6dik a megjelenésében, fellépésében, stilusaban,
modordaban, hangnemében

- tarsainak rossz példat mutat, erre mozgdsit

nevelGtestiileti figyelmeztetésben részesiilt.

A hazirend a 2020/21-es tanév 2. félévétdl Iép hatalyba.

Kaposvar,2020.12.10. Vamosi LaszI6 igazgato

Mellékletek:

A kondiciondlé terem rendje

1. Akondiciondld terembe csak testnevel6 tanar v. igazgatd engedélyével Iéphetnek be a
tanulok.

2. Aziskola tanuldi téritésmentesen-, kiils6sok térités ellenében (iskolai sportkor
tdmogatasa) és igazgatdi engedéllyel haszndlhatjak a kondicionald termet.

3. Atermet mindenki sajat felel6sségére haszndlhatja.

4. Ateremben levé erGsité gépeket és sulyzékat csak rendeltetésszerlien szabad hasznalni.
A nem rendeltetésszer(i haszndlatbdl eredd karokat a hasznalé koteles megtériteni.

1. AtestnevelG tanarok év elején kotelesek ismertetni a kondiciondld terem hasznalatat,
bemutatni a gépek mikodését és felhivni a figyelmet a sériilést okozhatd eseményekre.

2. Aterem hasznalata kezdetén meg kell gy6z6dni a terem, gépek és a sulyzék allapotardl.

Minden tarcsanak, sulyzénak a helyén, a kotélzetnek épnek kell lennie. Ha hidnyossagot



8.

9.

észlel a hasznald azonnal tegyen jelentést a testnevels tanarnak, aki koteles intézkedni. A
tevékenység befejezése utan koteles rendben atadni a termet a felligyel6 tanarnak.
A sériilést, balesetet azonnal jelenteni kell a felligyel6 tanarnak.

A kondiciondld teremben tevékenységet folytatni egyedil nem lehet.

A sportcsarnok rendje

A csarnokban és a kondiciondld teremben csak edz6 vagy tanar jelenlétében
tartézkodhat diak.

Az 6ra vagy bérelt id6 lejartaval a csarnokot el kell hagyni.

A terembe utcai cipével belépni tilos! Kivétel a véd6szényegen leteritett részek.
Bemelegiteni, labdazni csak a kiizd6téren szabad.

Az 01t6z6k hasznalata kotelezd. Az 6lt6z6kben elhelyezett targyakért az iskola nem vallal
felelGsséget. A csarnokban és a hozza tartozé termekben dohdnyozni tilos!

A néz6térre (lelatok, galéria) eserny6t, botot, ételt, italt nem szabad bevinni.

A csarnokban illetve berendezéseiben okozott kart meg kell tériteni.

Ugyeljiink a rendre és a tisztasagra!

10. Ragdégumit a csarnokba bevinni szigoruan tilos!

11. A tanuldknak a csarnokba csak a galérian keresztiil lehet bemenni.

A konyvtar rendje

1. Az iskolai konyvtar legfébb feladata, hogy a tanitds ideje alatt és a tanitasi 6ran kiviil

lehet6vé tegye a gyljtemény hasznalatat.

2. A hasznaldk jogait és kotelességeit a konyvtar haszndlati szabdlyzata rogziti, melyet

nyilvanossagra kell hozni.

3. Nevezetesen:

o ahasznalatra jogosultak korét,
o a hasznalat mddijait,
o akonyvtar szolgaltatasait,

a konyvtar rendjét,

O

a kdnyvtari hazirendet.

O



10.

11.

12

13

14.

A természettudomanyos labor rendje

A laboratériumi tantermekben a gyakorlatok alatt csak a gyakorlatvezet6 tanar, a
laborans, a kisérd tanar és a gyakorlaton résztvevé tanuldk illetve a laborvezeté
engedélyével rendelkezd személyek tartézkodhatnak.

A tlizvédelmi és balesetvédelmi szabalyok betartdsa mindenki szamara kotelezé.

A gyakorlaton résztvevik a fegyelmezetlenségbdl vagy szandékosan okozott karokért
anyagi felel6sséggel tartoznak.

A laboratériumi termekbe a tanuldk csak tandri engedéllyel Iéphetnek be, a terem
elhagyasa is csak bejelentés és engedély utan lehetséges.

A laboratériumi teremben a tanulé a kijelolt helyét engedély nélkiil nem hagyhatja el,
a felmerld problémat kézfeltartassal jelezze.

A gyakorlat soran adédé problémakat a gyakorlatvezetd tanar felé azonnal jelezni kell
(baleset, meghibasodads, rongalds). A gyakorlatvezet6 a laborvezetGnek jelenti azt,
valamint szlikség szerint kozrem(ikodik a probléma elhdritasaban és a jegyz6konyv
felvételében.

A laboratériumi tanterembe taskat, kabatot, mobiltelefont és egyéb személyes
targyakat bevinni tilos, ezek taroldsa az 6lt6z6helyiség zarhatd szekrényeiben
torténik. Az épililetbe behozott nagy értékl eszkdzokért felel6sséget nem vallalunk. A
gyakorlat elvégzéséhez sziikséges minden eszkdzt a labor biztosit a tanuldk szamara.

A gyakorlatokon kotelez6 a helyszinen kapott kdpeny viselése (begombolva), e nélkiil
a gyakorlat nem kezdhet6 el. Véd6szemiiveg, védbkesztyl viselése a gyakorlatok
el6irasai szerint kotelez6. A nem megfelel6 haj-és ékszerviselet balesetforras lehet. A
hosszu hajat 6ssze kell kotni.

A laboratériumi tanteremben étkezni és inni szigoruan tilos, erre a szlinetekben az
Oltoz6helyiségekben van lehetbség. A kisérletekhez hasznalt élelmiszerek
vegyszernek tekintenddk, elfogyasztasuk szigoruan tilos!

A Bunsen-égé/borszeszégé begyujtasahoz kérjenek a tanuldk tanari segitséget. A
nagyobb érték(i eszk6zok be/kikapcsolasahoz kérjék a tandrok segitségét.

A kisérletek soran keletkezd hulladékokat csak a megfelel6 mdédon és az arra kijel6lt
helyen szabad elhelyezni. A veszélyes hulladékokat (savakat, lugokat, szerves
oldészereket stb.) a kijelolt gylijt6edényben gydjtsiik. A vegyszermaradvanyokat ne
tegylik vissza a taroléedénybe.

. A gyakorlat végén a tanuldk minden eszkdzt a munkaterileten rendben hagynak.

. A gyakorlatok végeztével ellenGrizzék, hogy a villany- gaz- és vizcsapokat elzartak-e.

A gyakorlatvezetd/kisérd tanar atadja a laboratériumi tantermet a laboransnak, a
csoport csak ezutan hagyja el a termet.



15. A tanuldknak az el6készitGbe/ vegyszerraktarba és a tanari helyiségbe engedély
nélkul belépni szigoruan tilos.

Olt6z6 rendje

1. A kabatokat, taskakat, egyéb személyes targyakat a zarhatd olt6z6szekrényekben kell
elhelyezni. A kulcsot a kiséré tandrnak kell leadni, a szekrényekben elhelyezett
targyakért felelésséget nem vallalunk. A laborgyakorlat befejezése utan a
szekrényeket kérjik rendben hagyni, a kulcsok maradjanak a zarban. A kulcsokért az
itt tartdzkodas ideje alatt a kisér&tanar felel.

2. Etkezni kizarélag az 6ltoz6helyiségben és kulturéltan lehet. Etkezések elStt mossunk
kezet. A hulladékot, szemetet a kijelolt gyljt6edénybe tegyiik.

Melléklet

JARVANYUGYI PROTOKOLL

Tajékoztatd szuldk, tanuldk és tanarok részére

A tjékoztatd 2020. szeptember 1-t6l moddositasig, illetve visszavonasig érvényes.
Célja: Kozosséglnk egészségének védelme. Az iskola k6zOssége szamara meghatarozni
a kialakult jarvanylgyi helyzetben a tanitas-tanulas feltételeit.

A tajékoztatod alapja: az EMMI A kdznevelési intézményekben a jarvanyugyi készenlét
idején alkalmazandé eljarasrendrél cim( dokumentuma (2020. aug. 17.) és a Kaposvari
Tankeruleti Kézpont, (mint fenntartd) altal kiadott eljarasrend. (2020. augusztus 29.)

Az oktatas rendje:
1. Az intézménybe vald belépés

» 2020. szeptember 1-t6l az intézmény megkdzelitése az osztalytermekbe 3 utvonalon
torténik:



Kiskapu-hatso parkolénal lévé ajto-hatso lépcséhaz utvonalon: 20, 22, 23,
30, 31, 32 szamu termek

Kiskapu-régi fééplleti bejarat utvonalon keresztul: 6, 8, 9, 10, 12 szamu
termek és a konyvtar

Aula a porta fel6l: a1, a2, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 33, 34, 35, 36, 38, 39 szamu
termek,tanari pihend, testnevelés orak olt6zoi

Melléképuletek: kiskapun keresztul

* A belépéskor a diakok nem csoportosulhatnak sem a bejaratok el6tt, sem az aulaban, és
a lehet6 legrévidebb utvonalon és a leggyorsabban kdzelitik meg a tantermeket.

* A beléptetés minden helyszinén a belépbk szamara kézfertbtlenitd szert biztosit a
fenntartd, amelyet a belép6k igénybe vesznek.

» Az intézménybe valé belépés feltétele a sajat, orrot és szajat egyarant eltakard
maszk/kendé/sal (tovabbiakban: maszk) hasznalata, amit a bejaratoknal ellenérzink.

« Szulék, vendégek belépése azonos feltételekkel és kizardlag elére egyeztetett
id6pontban torténik.

2. Az intézmény kozOssegi tereinek hasznalata

» Kbzdssegi térnek tekintheté minden olyan tér, ami nem tanterem. (PI. folyosok, mosdok,
lépcsbhazak, kdnyvtar, bufé, bizonyos esetekben sportcsarnok stb.)

* A kozOsseégi teruleteken mindenki maszkot visel, és lehet6ség szerint betartja a
védotavolsagot.

» Az intézményen belll és kdrnyezetében torekedni kell a csoportosulasok elkerllésére, a
megfeleld tavolsag megtartasara.

3. Tantermek hasznalata

* A tantermekben a szaktanar gondoskodik, amennyiben erre lehetéség van, a tanulok
lazabb elhelyezésérdl a tanuldi Iétszam flggvényeben.

* A tanuldk csak az d6rarendben szamukra meghatarozott tantermeket latogatjak, és
kizardlag ott tartozkodnak.

* A tanitasi 6rakon, foglalkozasokon a maszk viselése kotelezd.

» A hazirend hetesekre vonatkoz6 szabalyai kiegészllnek a védekezési elbirasokkal. PI.
gyakoribb szell6ztetés, eszk6zok fertbtlenitése, osztalyok keveredésének felligyelete, a
higiénés szabalyok betartatasa és ellenérzése, stb. Fokozott betartasukat az osztalyfénok
és szaktanarok folyamatosan fellgyelik.

4. Osztalyok keveredése

A csoportbontassal szervezett 6rakon az azonos osztalybdl érkez6k Ulhetnek egymas
mellett, a kilonb6z6 osztalyokbol érkezéket lehetdleg kulon padban kell elhelyezni, melyet
a hetes és a szaktanar ellendriz



5. A kilépés rendje

* Napkdzben: az intézményt elhagyni minden évfolyam szamara csak a menzai étkezés
céljabdl lehet a nagy szunetben. Egyéb indokolt esetben csak az intézményvezetd irasos
engedélyével hagyhaté el az intézmény.

* A tanitas végén: a diakok a kijeldlt utvonalakon hagyjak el az intézményt.

» Az intézmeény teruletén a tanitas befejeztével nem tartézkodhatnak tanuldk.

6. Tajékoztatasi kotelezettség

* A nevelési-oktatasi intézményeket kizarolag egészséges, tineteket nem mutaté tanuld,
dolgozo és vendég latogathatja.

* Az intézmény tajékoztatast kér arrdl, ha a csalad valamelyik tagja augusztus 15-31.
kozott kulfoldon tartdozkodott, vagy kornyezetében fert6zott személy van, vagy a
koronavirus tiineteihez hasonlo tartos betegségben szenved (orvosi igazolas!). Az eset
jellegétdl figgben javasoljuk az iskolatdl valé tavolmaradast vagy kotelez6 maszkviselést
a tanodrakon is, melyrél az intézmény vezetésége dont. (1.sz. melléklet)

* A szulé koteles az intézményt értesiteni, ha a gyermekénél, vagy a csaladban
koronavirus-gyanu merul fel, vagy igazolt fert6zés van

* A jarvanyugyi szabalyok megsértése barmely érintett (didk, pedagdgus, technikai
dolgozd, oktatast segitd és vendég esetén) fegyelmi eljarast von maga utan
Az iskola minden hasznaldja szamara javasoljuk az EMMI A kéznevelési intézményekben

a jarvanyugyi készenlét idején alkalmazandé eljarasrendrél cimi dokumentum pontjainak
(kiadva:2020. aug. 17.) a betartasat.



Kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium

JARVANYUGYI INTEZKEDESI TERV

a 2020/2021. tanévre
Jogszabalyi hattér:

EMMI: A kbznevelési intézményekben a jarvanyugyi készenlét idején alkalmazando
eljarasrendrél cimlG dokumentuma (2020. aug. 17.)és a Kaposvari Tankerulleti
Kdézpont,(mint fenntartd) altal kiadott eljarasrend.(2020, augusztus 29.)

Hasznos linkek:

e https://www.oktatas.hu/kozneveles/aktualis_tanev_esemenyei/tanevnyito_2020
e https://koronavirus.gov.hu/ Mit tegytnk?

e https://www.nnk.gov.hu/ (Nemzeti Népegészseglgyi Kézpont/

Kapcsolat:

e Ingyenesen hivhatd zold szamok:
06-80-277-455
06-80-277-456

e vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu
e coronavirus@1818.hu

o Népegészséqligyi Kbézpont/Jarvanyligy: 42 501 008

Intézmény telefonszama: 06-82-512-128
E-mail: iskola@tancsics.hu

Dijmentes PCR-mintavételi intézmények listaja:

e https://www.nnk.gov.hu/index.php/component/content/article/11-foosztalyok/785-
tanulok-cov-2-teszt?ltemid=135

Somogy Megyei Kaposi Mor Oktato Korhaz:
Telefon: +36-82/501-300

A Kérhaz telefonos konzultaciés szolgaltatast inditott a 82/501-300/1611, 1612-es szamon, ahol
szakembereink fogadjak hivasat munkanapokon 07.30-15.30 kozott.
http://www.kmmk.hu/koronavirus/telefonos-szakorvosi-konzultacios-rendszer-mukodtetese/

Jelen intézkedési terv modositasig vagy visszavonasig marad érvényben, a mdédositasara a
jarvanyugyi helyzet alakulasatdl fliggéen, a tapasztalatok figyelembevételével kertil sor.


https://www.oktatas.hu/kozneveles/aktualis_tanev_esemenyei/tanevnyito_2020
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http://www.kmmk.hu/koronavirus/telefonos-szakorvosi-konzultacios-rendszer-mukodtetese/

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasarol az intézményvezeté koteles gondoskodni, a fenntartd
feladata a megvaldsitast ellendrizni.

Az intézkedési terv nyilvanos, felkerll az iskola honlapjara is.

1.  FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE

1.1.A gimnazium éplleteinek valamennyi helyiségében alapos, mindenre kiterjed6 fert6tlenité
takaritast kell elvégezni. Az intézmény vezet6i a gondnokokkal egyutt ellenérzik a takaritasok
végrehajtasat. A fert6tlenité nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségligyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szamu melléklet

1.2. A tanévet megel6z6 fert6tlenitdé nagytakaritas intézményi ellenérzésének idépontja: 2020.
augusztus 31.

1.3.Részt vesznek az ellen6rzésben: Vamosi Laszlo, Téthné Berzsan Gabriella, Lévai Ivan,
Kertész Robert, Horvath Zoltan, Vargané Kovacs Réka, valamennyi takaritd. Az ellen6rzésrol
jegyz6konyv készul.

1.4. A tanuldkat érint6 intézkedések segitése céljabdl az intézmény vezetdsége 2020. szeptember
4-ig ugyeleti rendszert dolgoz ki. Ennek mikddtetésében részt vesz a gimnazium valamennyi
pedagogusa. Feladat a beléptetés segitése, szellztetés ellenbrzése, kdzOsségi terekben a
mozgas koordinalasa.

1.5. 2020 augusztus 31-ig a gondnok elkésziti az épuletek mddositott takaritasi rendjét, amely
magaban foglalja a takariton6k munkaidejének esetleges moddositasat és a portasok,
oktatastechnikus, karbantartok, gondnok bevonasat is. (1-es szamu melléklet)

2. AZINTEZMENY LATOGATASA, RENDEZVENYEK,
KIRANDULASOK

2.1. Atanitasi 6rakat, a tanoran kivuli rendezvényeket kizarolag egészséges, tineteket nem mutato
tanulo latogathatja.

2.2. Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmény mikodtetésében csak egészséges és
tinetmentes dolgozo vehet részt.

2.3. A sziilé koteles az iskolat irasban (e-mail, KRETA) és telefonon is értesiteni, ha a gyermeknél
koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van. Az értesitési kotelezettségrol szold korlevelet
valamennyi szil6 megkapja.

2.4. A dolgozok koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés esetén haladéktalanul értesitik a
vezetBség valamelyik tagjat, lehetéség szerint az intézményvezet6t.

2.5. Térekedni kell a csoportosulasok megelézésére a tanév folyaman mind az intézmény tertletén,
mind az intézmény épuletei elbtt.

2.6. Az osztalytermekben lehet6ség szerint gondoskodni kell a tanuldk lazabb elhelyezésérél. A
tanitasi 6rakon, foglalkozasokon a maszk viselése kotelezd!

2.7. Ugyanakkor lehetnek olyan zart térben zajlé iskolai rendezvények, ahol az iskolavezetés
valamennyi résztvevd szamara el6irja a maszk kotelezd és szabalyszer(i hasznalatat. Sajat steril
maszkrol a résztvevéknek kell gondoskodni. A maszkok atadasa tilos!

2.8. A kdzbsségi terekben huzamosan egyszerre csak annyi tanulo tartézkodhat, hogy betarthato
legyen a 1,5 méteres védétavolsag.



2.9. Mivel a védétavolsag a k6zosségi terekben nem minden esetben tarthaté be, igy az iskolaba
valo belépéstdl kezdve a folyoson valé kbzlekedésnél a szajat és orrot takar6 maszk viselése
kotelezb.

2.10. A testnevelés orakat az idéjaras alakulasa szerint javasolt szabadtéren megtartani. Az érak
soran mellézni kell a szoros testi kontaktust igényl6 feladatokat.

2.11. A megfeleld védbtavolsag betartasa kulondsen fontos a mosddkban, illetve az 6ltézékben.

2.12. Az els6 félévben esedékes, nagy létszamu tanuld vagy pedagogus egyidejl jelenlétével jard
rendezvényeket megtervezzik. A Kivitelezés idejét, modjat a jarvanyugyi helyzetnek megfeleléen
modosithatjuk. Szervezési elvek:

e az Operativ Torzs altal meghatarozott Iétszamkorlat szigoru betartasa,

e az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa (tavolsagtartas,
maszkviselés, kézfertétlenités, szelléztetés),

e zart téri helyet esetlegesen szabadtéri rendezvény szervezése,

e a rendezvény kisebb létszamu rendezvényekre bontasa és a résztvevok korének
korlatozasa

e |ehet6ség szerint online megoldasok (nyolcadikos tajékoztatd, nyilt nap, oktdber
23))

2.13. Az osztalykirandulasokrél és tanulmanyi kirandulasokkal kapcsolatban: azok belféldi
megvalositasa lehetséges, de megfontolandd. Minden esetben szervezés elétt irasban ki kell kérni
a szulék véleményét. Az osztalykirandulasok tervezett napjat és programjat egyeztetni és
engedélyeztetni kell az intézményvezetdvel

2.14.A munkatervben szerepld tanulmanyi kirandulasokkal kapcsolatban, annak idejét, helyét, a
kisér6 tanarok személyét az intézményvezetdvel kell egyeztetni. Javasoljuk inkabb a 2. félévre
attenni ezeket a programokat.

2.15. A szlil6i értekezleteket, fogaddodrakat online tartjuk ( ahol ez nem lehetséges, ott papiron
kdldjuk el az informaciokat a tanulokkal). Az osztalyfénok év kozben szikseges informaciokat e-
mailben, a KRETA rendszerben kuldott Gzenetekkel is eljuttathatja a szul6khoz.

2.16. Tanitasi idében délutan 15 6raig az épuletben csak a tanulok és az intézmény dolgozoi
tartozkodhatnak.

2.17. Kuls6s személyek, indokolt esetben szUl6k, csak szikség esetén, elére egyeztetett
idépontban johetnek be az intézménybe.

2.18. Valamennyi klils6és szamara a kézfertétlenités — és az iskola teljes tertletén — maszk
hasznalat kotelezd.

2.19. Az irodakba csak maszkban lehet belépni. A tanulokat kerjuk, hogy hivatalos Ugyeiket-a 2020.
tavaszan megszokott eljarasnak megfeleléen, inkabb e-mailben, illetve a KRETA-rendszeren
keresztll intézzék. Az esetleges Ooracserékrél, helyettesitésekrdl tajekozédjanak a KRETA
fellletén.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS
KORNYEZET KIALAKITASA

3.1. A jarvanyugyi felkészulés soran rendkivil fontos a szemléletformalas. Ezért valamennyi
osztalyfénok koteles ismertetni jelen dokumentum tanuldkra vonatkozé pontjait. A szaktanarok
segitségével vegyék at Ujra a helyes kézmosas lépéseit, a maszkhasznalat szabalyait (beleértve a
maszk eldobasat is!), az immunerdsités lehetéségeit, a szell6ztetés fontossagat stb.



3.2. Az éplletekbe valo belépésnél virusolé hatasu kézfertétlenitét kotelezé hasznalni. Az
intézménybe érkezéskor, étkezések el6tt és utan minden belépd alaposan mosson kezet vagy
fert6tlenitsen.

3.3. A gimnazium bejaratainal a gyors belépés érdekében tobb fertétlenité pontot alakitottunk ki. A
hatso bejaratoknal és a melléképuleteknél is biztositjuk a fert6tlenités lehetdsegét.

A fert6tleniték hasznalatat a reggeli érkezésnél a portas és az ligyeletes tanarok ellendrzik.

A jarvanyugyi helyzet alakulasanak figgvényében az épuletbe vald belépés feltétele lehet az
érintésmentes lazmérés is. Ennek elrendelése az intézményvezetd, illetve a fenntartd, jogalkotou
feladata.

3.4. A szocialis helységekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetéséget és a papirtdriék
hasznalatat.

3.5. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartdsa. Az egyes
tevékenységeket megel6zéen és azokat kovetbéen szappanos kézmosassal vagy alkoholos
kézfert6tlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot. Javasoljuk, hogy minden tanulénal
legyen sziikség esetére kis kézfertbtlenitd, pdtmaszk és papir zsebkendd.

3.6. Az éplletekben szikséges napkozbeni fertdtlenitést a portas, az oktatastechnikus, két 6
karbantartd és a gondnok, illetve egyes esetekben a kijeldlt pedagogus végzi. A takaritast végzé
dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld védbeszkdzt biztositunk és azok viselése
kotelezb.

Ennek ellendrzése a gondnok feladata.
Szaktantermek fellleti fert6tlenitése:
A szaktantermeket ne zarjuk, hogy megakadalyozzuk a folyosoi tomaortléseket.

3.7. Az informatika termekben a hasznalt fellletek fertdtlenitését fertStlenité kenddkkel ora végeén
a tanuldk végzik el. Az ellen6rzés a szaktanar feladata.

3.8. Fokozott figyelmet kell forditani a nagy intenzitasu, természetes szell6ztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. A helyiségek
ablakat id6jaras és kornyez6 forgalom fliggvényében lehetéség szerint nyitva kell tartani.A nem
szell6ztethetd, alagsori termeket kivesszik az oktatasbol atmeneti idére (14,15,47,48 szamu
termek és a klub). Az osztalytermekben a szell6ztetés a hetes feladata. Az orat tartd tanar az 6rak
végeén hivja fel erre a figyelmet!

3.9. A légtechnikai eszk0zOk hasznalataval kapcsolatos NNK ajanlast a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

3.10.A f6éplletben lazmérési pontot létesitlink, ahol érintésmentes lazmérével ellendrizheté a
panaszos tanuld testhGmérséklete. A porta lesz a lazmérési pont. Ennek tényét jol lathatd médon
kitablazzuk.

3.11. A fééplletben kijelolink egy elkilonité helyiséget ( székes terem), ahol a sziil6, illetve
egészséglgyi ellatas megérkezéseig a Covid- gyanus diakokat elkulonitjuk.

4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1. Fokozottan kell Ggyelni az étkezés helyszinének (bufé elétti rész) tisztasagara, a rendszeres
fertétlenitésére. A fellletek tisztitasakor Ugyelni kell a koérnyezet virusmentességének a
meglrzésére, a munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb
fertétlenitéssel. Ez a bufé tzemeltetjének feladata.

4.2. Az iskolai buifénél, a sorban allasnal fokozottan ligyeljink a szocialis tavolsag biztositasara. A
maszkot csak az étkezés idejére vehetik le a didkok.



4.3. A bejaro és kaposvari diakok sztleit kérjik, hogy inkabb csomagoljanak szendvicset, ennivalét.
4.4. Az aulaban talalhaté mikrosutéket a jarvany idejére oranként fertStlenitjik

4.5. Az aulaban, tanarikban és az irodakban elhelyezett hit6kb6l minden hétvégére ki kell pakolni
az élelmiszereket, a fert6tlenitést el kell végezni.

4.6. A menza hasznalatara a menzanak helyet ado intézmény ad ki protokollt

5.  TANULOI HIANYZASOK KEZELESE

5.1. Annak a tanulénak az iskolai hianyzasat, aki a virusfertézés szempontjabdl veszélyeztetett
csoportba tartozik tartés betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légz6szervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj- és
vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, és ezt orvosi igazolassal
bizonyitja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni.

5.2. Igazolt hianyzasnak tekintendd tovabba, ha a tanulé hatdésagi karanténba kerll, a részére elbirt
karantén teljes id6szakara.

5.3. Ezen id&szakban a tanulé az otthona elhagyasa nélkil, a pedagogusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szamonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

6. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

6.1. Amennyiben egy tanuldnal, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozénal a fertézés lehetséges
tinetei kdzll valamely észlelhetd, haladéktalanul el kell 6t kiloniteni az erre kijeldlt helyiségben
(székes terem), egyuttal értesiteni kell az iskolaorvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a
tovabbi teend&krol.

Tanulo esetén a szilé/gondviseld értesitéseérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni
arra, hogy feltétlenll keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt
kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

6.2. A beteg gyermek felligyeletét ellatd személynek keszty(i és maszk hasznalata kotelezé.

6.3. Amennyiben felmertl a COVID-19 fert6ézés gyanuja, fontos, hogy megfelel6 felkésziltséggel
rendelkez6 egészségugyi dolgozdé kerdljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezelborvos jogosult a COVID-19 fertézés gyanujara vonatkozéan nyilatkozni. Amennyiben fennall
a gyanu, nekik kotelességuk az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfeleléen ellatni a
beteggel kapcsolatos teendéket.

6.4. EIkUIOnités esetén az intézményvezetd értesiti az iskolaorvost.
6.5. A tanul6 allapotara vonatkozo informaciokat érzékeny adatként kezeljuk.

6.6. A tanul6 az iskolaba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolassal
térhet vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat hataskdrben nem biralhatja feldl.



7. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK
ESETEN

7.1. Az NNK - a terlleti népegészségugyi hatésag, azaz a Megyei Kormanyhivatal
népegészseégugyi feladatkorben eljaré jarasi hivatala altal elvégzett jarvanylgyi vizsgalat és
kontaktkutatas eredménye alapjan — az EMMI Kéznevelésért Felelés Allamtitkarsagat tajékoztatja
azon koznevelési intézmények, illetve feladatellatasi helyek alapadatairdl, amelyekrdl
bebizonyosodik, hogy az intézménnyel jogviszonyban allé tanuld, pedagdgus vagy egyeb személy
tesztje koronavirus-pozitiv.

7.2. Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kdzdsen megvizsgalja, hogy szikséges-e elrendelni
az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kivdli, digitalis munkarend
bevezetésérdl az operativ toérzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan az Ujarra jogosult
szervt6l haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol.

Az atallast okozo allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a
normal munkarend szerinti oktatas folytatdsara. A tovabbi népegészséglgyi dontéseket az NNK
és az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

A tanulok a tantermen kivdli, digitalis munkarend elrendelését kdveté naptol az iskolat oktatasi
célbdl nem latogathatjak.

Melléklet:

Intézmeényi protokoll digitalis munkarend
esetére

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal megfogalmazott intézkedési terv rogziti,
hogy oktatasi intézményekben, a fertézésgyanu és annak beigazolédasa esetén az
EMMI a Nemzeti Népegészsegugyi Kozponttal koézdsen megvizsgalja, hogy
szukséges-e elrendelni a hagyomanyostol eltér6 munkarendet. Az intézményekben a
tantermen Kkivuli, digitalis munkarend bevezetésérdél az Operativ Torzs dont. A
tantermen kivuli, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat
ellenérzése és tamogatasa a pedagdgusok és a tanulok kozotti online vagy mas,
személyes talalkozast nem igényl6 kapcsolatban, a munkarend visszavonasaig,
digitalis eszkozok alkalmazasaval torténik.

A Kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium
Digitalis Intézkedési Terve

. Miikodési rend

1. A digitdlis munkarend bevezetését kovetéen minden osztalyfénoknek
kotelessége tajekoztatni a szulbi csoportokat, valamint a diakk6zossegeket a kialakult
helyzetrél.



2. A digitalis oktatas ideje alatt kilon o6rarend szerint mikodik az oktatas,
amennyiben a digitalis oktatas az intézményre kiterjed. Minden 6ra egészkor kezd6dik
€s egesz Ora negyvenot perckor ér véget. Minden pedagdgus a kiadott digitalis
orarendnek megfeleléen, minden orajat online formaban tartja meg. Az online orak
tartalmukban a tananyaggal valé tovabb haladasrél, gyakorlasrél, feladatok
megoldasarol/ellenérzésérél szoéljanak, illetve tanar és diak kozotti konzultacios
lehet6séget nyujtsanak. Az els ora reggel 8:00-kor kezdddik.

3. A digitalis kapcsolattartas és tanulasszervezés els6dleges platformja
iskolankban a MS TEAMS. Mas csatornak/alkalmazasok akkor hasznalhatok,
amennyiben a MS TEAMS alkalmazassal technikai problémak adédnak. Amennyiben
technikai probléma mertil fel, a pedagogus a szokasos csatornakon és modon értesiti
a diakokat.

4, Az elrendelt digitalis munkarend ideje alatt a pedagdgusoknak nem kell tanitasi
idében az iskola épuletében tartozkodni, de az intézményben rendelkezésre allnak a
feltételek a digitalis munkavégzéshez.

5. Az 6rakat adminisztralni a KRETA naplé haladasi részében kell. Az éra anyaga
mellett torténjen utalas a tananyag atadasanak formajara, eszkdzére is. A diakok
mulasztasanak és a mulasztas igazolasanak adminisztracioja ebben a munkarendben
is a szokasos modon torténik.

6. Az adott tanitasi héten a heti éraszamnak megfelel6 tananyagtartalom atadasa
és szamonkérése kell, hogy megtdérténjen online formaban.

7. A 12. évfolyamon a didkokat emelt- és kdzépszintli érettségire készitjuk fel. Az
érettségi tantargyaknak a 12. évfolyam osztalyaiban kilénlegesen magas prioritasa
van.

8. Minden szaktanar az intézményvezetd kérésére, az altala tanitott csoportok
digitalis oktatasardl 8-10 soros, de legfeljebb egy A/4-es oldal terjedelemben
beszamoldt készit, melyben kitér a tananyagban valo elére haladasra, az értékelésre,
a diakcsoport egyuttmikodésére. Beszamoldjat az intézmény vezetdjének kuldi meg
a digitalis munkarendben toltétt 2 hetes - adott esetben hosszabb - oktato-neveld
tevékenység utan. Fontos Ujra megjegyezni: a haladasi naplét minden érarendi 6ranal
konyvelni kell.

9. Ertékelés/osztalyozas: altalanos alapelvként esetében havonta legalabb egy
erdemjegy megallapitasat hatarozzuk meg.

10. Ha a szaktanar azt tapasztalja, hogy a virtualis osztalyteremben megsziinik egy
diak aktivitasa, vagy nagyon hézagos a tobbiekhez képest, akkor ezt jelezze az
osztalyfénoknek.

11. A kialakult helyzetben minden pedagogusnak maximalis korultekintést,
rugalmassagot, tlirelmet és egyuttmikodést kell tanusitania — diakkal, szulével és
kollégaval szemben egyarant. Az iskolavezetésnek pedig mindent meg kell tennie
annak érdekében, hogy a pedagdégusok munkajat a legmesszebbmendkig tamogassa,
szamukra minden szUkséges tudnivalot és segitséget a kell6 idében és
rendszerességgel biztositson.



Il. A tantermen kiviili vagy digitalis oktatas megvalésulasi formai

A tantermen kivuli munkarend megvalosulasi formai:
1. Teljes digitalis munkarend

Az intézmény 0sszes tanuldja és tanara szamara digitalis formaban folyik a munka. A
tantermen kiviili vagy digitalis oktatast az illetékes hatésag (jelenleg az Operativ
Torzs) rendelheti el. A tandrakra a jelen eljarasrend szabalyai vonatkoznak.

2. Részleges tantermen kiviili, digitalis munkarend

Az intézmény egy vagy tobb osztalya és tanara szamara elrendelt specialis
munkarend.
e az osztaly az iskolaban van, a tanar otthon home office-ban

Az osztalyok, tanuldi csoportok mellé helyettesité pedagdgust rendelunk, akinek
feladata az osztaly/csoport fellgyelete. Amennyiben a hianyzé tanar online médon
tartja az orat, a didkok a tanteremben l1év6 kdzponti gép hangszordja, valamint kivetito,
vagy egy tanuld sajat mobiltelefonja segitségével lathatjak és hallhatjak a tanart.
Amennyiben a tavol 1évé tanar feladatot ad ki, a tanuléknak ennek megoldasaval kell
foglalkozniuk. Az osztaly tanuldira a jelenléti oktatas szabalyai (Hazirend), a tanarra a
digitalis oktatas eljarasrendje vonatkozik.

e az egész osztaly otthon, a pedagdégus az iskolaban van

A tanar a Teams platformon keresztul digitalis tandrakat tart.
e a pedagbégus otthon home office-ban, tanulék egy része az iskolaban,
masik része otthon

Az otthon tartézkodd szaktanar értekezletet hirdet meg a tandra idépontjara, és a
Teams fellletén keresztill tartja meg tanérajat.

Az iskolaban tartézkodé tanuldk felugyeletét a tandran helyettesité pedagogus latja el,
aki szUkség esetén segiti az otthon tartozkodd pedagogust az online tandra
levezetésében. A szintén otthonukban tartézkodd tanuldk az értekezlethez
csatlakozva tudnak aktivan részt venni az online tanéran. Az otthon tartézkodé tanulok
feladataikat az eljarasrend szabalyai szerint teljesitik. Ezeken a tandrakon az
iskolaban tartozkod6 tanuldok is online végezhet6, ill. bekuldhetd feladatokat
kaphatnak. A feladatokat a szaktanar ellenérzi.

Ill. Tanulasszervezés a digitalis munkarendben
1. Tantargycsoport: magyar nvelv, irodalom, matematika, idegen nyelvek,
torténelem, fizika, kémia, bioldgia, foldrajz, tanuldasmoédszertan, informatika,




A kozismereti tantargyakbdl (I. tantargycsoport), az kilén oérarend szerinti 6rak
idépontjaban online tanorakat tartunk. A kontaktorak mind a pedagdgustdl, mind a
tanuloktél folyamatos jelenlétet és tevékenységet igényelnek.

2. Tantargycsoport: ének, rajz, testnevelés, életvitel, etika,

A tdbbi tantargybdl (Il. tantargycsoport) a tanuldk tobb o6rara kapnak feladatot,
emellett egy-egy konzultaciés alkalmat jelolink ki minden tanulécsoport szamara. A
konzultacié idépontjanak kijeldlése a szaktanar feladata.

A tantargyi feladatok tartalmardl, elkészitésének maodjardl, a beadasi hataridérél, az
értékelés formajardl a szaktanarok tajékoztatjak a tanuldkat a Teams fellleten.

IV. Kapcsolattartas a digitalis munkarendben
1. Kapcsolattartas a tanulok és pedagogusok kozott

A tanulokkal torténd kapcsolattartas a Microsoft Office 365 TEAMS alkalmazasan és
a megszokott csatornakon keresztul torténik. Az osztalycsoportok, tantargyi csatornak
osztalytermekként, tanérakként funkcionalnak. igy az ezeken valé kommunikaciéban
az iskolai, tanorai kommunikacioval kapcsolatos szabalyokat kérjuk betartani.

2. Kapcsolattartas szuldk és pedagogusok kozott

A szll6kkel elsédlegesen az osztalyfbnokok tartjak a kapcsolatot, a szul6i kozdsséggel
egyeztetett online fellileten (pl. szul6i levelezélista, Teams szUll6i csoport, elektronikus
naplo).

A szaktanarok és szulok kozotti kapcsolattartasra a KRETA naplén keresztiil is van
lehet6ség. egyes esetekben a fenntartd elbirja a KRETA rendszer hasznalatat.

Igény esetén, el6zetes egyeztetés utan egyéni fogadoorak tartasara a Teams fellleten
keresztul van lehet6ség. llyen esetekben a szuldk “vendég”, vagy a gyermekuk részére
rendelkezésre allé hozzaféréssel Iéphetnek be a fellletre.

3. Kapcsolattartas a nevelbtestilet tagjai kdzott

A TEAMS fellletén létrehozott intézményi struktura lehetéséget biztosit a dolgozok
kapcsolattartasara is minden szinten.

Az iskolai munka szervezését érintd informaciok atadasa, a dokumentumok
létrehozasa, ill. megosztasa ezen a fellleten a Microsoft Office 365 alkalmazasainak
segitségével és a mar megszokott e-mailes levelezés segitségevel is torténik. A
Tantestulet szamara létrehozott csoportban az iskola vezet6sége a dokumentumok
megosztasaval lehetdvé teszi, hogy a munka szervezésével kapcsolatos, ill. egyéb, a
pedagogusok szamara relevans szakmai anyagok barhol és barmikor elérhetéek
legyenek a tantestulet szamara. Ezen anyagokat a k6zos levelezdlistan is megkuldjuk.

A nevelbtestulet a megbeszéléseit a TEAMS feluletén online értekezlet formajaban
szervezi. Az értekezletrdl annak szervezdje felvételt készithet, melyet nem letdlthetd
formaban meg lehet osztani a hianyzo kollégakkal.

A pedagoégus koteles az elektronikus levelezését folyamatosan, napi szinten nyomon
kovetni, az abban foglalt utasitasokat, kéréseket végrehajtani, feladatokat elvégezni.



V. Tanulmanyi munkara vonatkozé szabalyok:

A tanulo koteles

TEAMS feluleten ellendrizni és kdvetni az online tandrai id6pontjat.
felkészllten varni a tanéra megkezdését, az érahoz sziikséges felszerelését
el6késziteni.

minden kontaktorara a TEAMS fellleten bejelentkezni, azokon részt venni.

A TEAMS fellletet kizarélag az oktatas céljara igénybe venni, tilos privat
csoportokat engedély nélkul Iétrehozni

A tanuldi tavolmaradasok tekintetében a digitalis oktatas iddtartama alatt is. A
nevelési-oktatasi intézmények mikdbdesérél és a kbznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben foglaltak érvényesek.

A tanulo koteles a mulasztott tandra anyagat pétolni, amennyiben — a feladat tipusaibdl
adodik — azt dokumentaltan igazolni a szaktanarnak.

tanulmanyi feladatait nyomon kovetni a TEAMS fellletén.

problémajat, kérdéseit id6ben jelezni a szaktanarnak, osztalyfénoknek.
feladatait hataridore elkésziteni, leadni, bekulldeni. a feladatot a szaktanar altal
meghatarozott, kozosen megbeszélt formaban és tartalommal benyujtani.

Az online tanérakon aktivan részt venni.

a Hazirend és jelen eljarasrend szabalyait betartani.

A szaktanar koteles

megtartani az online tandrat vagy konzultacios alkalmat a TEAMS felileten a
tulajdonos altal Iétrehozott csoportokban, a vezet6ség altal valds idében, online
ellenérizheté modon .

tajékoztatni a tanulékat a TEAMS fellletén a k6z6s munka szabalyairol, a
tantargyi feladatok tartalmaral, elkészitésének maodijardl, a beadasi hataridérol,
az értékelés elveirél és formajarol.

tajékoztatni a tanuldkat az online o6ra szabalyairdl, a szabalyszegés
kovetkezményeirdl.

a tandran hasznalt segédanyagokat biztonsagosan kezelhet§ formaban
elérhetévé tenni a tanuldk szamara a TEAMS feluletén a tanulas tamogatasa
erdekében.

tajékoztatni a szulét és az osztalyfébnokot abban az esetben, ha a tanuld
sorozatosan mulaszt, nem végzi el feladatat.

figyelembe venni, ha a szuld jelzi, hogy a tanulé indokoltan nem tud részt venni
a tandran. A pétlasra ebben az esetben lehet6séget kell biztositania.
visszajelzést adni a diakoknak a beadott munkakral.

témakat lezar6 nagydolgozatot a Hazirendnek megfeleléen elére bejelenteni.

Pedagogus sajat, vagy privat csoportot a tulajdonos engedélye nélkal nem
hozhat létre



VI. A Teams feliileten tortén6 kommunikacioval kapcsolatos szabalyok

Az osztalycsoportot, tantargyi csatornat a tanuld csak a tanulasi feladatokkal
kapcsolatos kommunikaciora hasznalhatia betartva az internetes
kommunikacio altalanos illemszabalyait.

Tanarai kéréseit (valaszadas, visszajelzés, bejegyzés lajkolasa, mikrofon ki és
bakapcsolasa stb.) a tanuld koteles betartani.

A tanulonak tilos az értekezletekrdl, a hang-vagy videdhivasokrol felvételt
késziteni!

A tanarok szul6éi beleegyezés birtokaban, oktatasi, tanulastamogatasi céllal
rogzithetik az online tanodrakat.

VIl. Tajékoztatas, jelzési kotelezettség, panaszkezelés

Kérjuk a szul6ket, hogy a kovetkezd esetekben telefonon vagy irasban a lehet6
leghamarabb jelezzenek az osztalyféndknek:

Olyan betegség esetén, mely gatolja a tanulét tanulmanyi feladatai
teljesitéseben.

Olyan technikai gond (elromlott technikai eszkdz, tartos internet kimaradas)
esetén, mely gatolja a tanulot tanulmanyi feladatai teljesitésében.

Olyan egyéb sulyos esemeény, korilmény, mely gatolhatja a tanulét tanulmanyi
feladatai teljesitésében.

Tanuld Covid 19 pozitiv teszteredményérél kapott értesitést

VIIl. Ellen6rzés

Az intézmény vezet6ségének tagjai (igazgatd, igazgatdhelyettesek) barmely tanar,
barmely tanérajara, foglalkozasara kulon egyeztetés nélkil felléphetnek ellendrzési
célbdl. Az ellen6rzés elsbédleges célja a meg nem tartott 6rak minimalizalasa és a
megfelel6 szinvonalu digitalis oktatas biztositasa.



Mellékletek:

1. szamu melléklet

Takaritas modositott utemterve a jarvanyugyi eldirasok alapjan
2020.08.31-t6l a Kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium

Az eldirt fertbtlenitészerek hasznalataval az alabbi feliiletek napi szinten kertilnek fertétlenitésre:
e ¢épuletek nyilaszardi (ajtok-ablakok kilincsei)

e tantermek, csoporttermek berendezései és felszerelései (asztalok, padok, székek,
0lt6z6k, sportcsarnok)

e informatikai eszkdzok (billentylizet, monitor, egér, egérpad)

e azintézmény dolgozoi altal hasznalt helyiségek (tanari, porta, 61t6z6k, tanari pihend
sth.)

e Valamennyi mellékhelyiség, WC, mosdo
A portas a fébejarat és az aulaban kialakitott tantermek fertétlenitését oranként végzi, szikség
esetén azonnal.

Az altalanos napi szintii takaritas mellett a kovetkezd helyiségek nagytakaritasa az alabbi
beosztas szerint torténik

Hétf6: 2.emelet, Labor és kiils6 éplilet

Kedd: Aula, 1. emelet, 6lt6z6k

Szerda: Vizesblokkok tisztitasa vizk§oldassal

Csutortok: Tanarik, irodak nagytakaritasa

Péntek: Hiitészekrények fert6tlenitése, Sportcsarnok nagytakaritasa

A takaritd személyzet munkarendje jelenleg megegyezik a korabbi beosztassal, de a jarvanyigyi
helyzet fiiggvényében valtoztathato.

2. szamu melléklet

LEGTECHNIKAI RENDSZEREK HELYES HASZNALATA

Ujabb tanulmanyok szerint az egészen apré nyalcseppek hosszabb ideig a levegében
maradhatnak fert6z6 képességiket megdrizve. Az aprd nyal cseppecskeék elsésorban zart térben
jelenthetnek kockazatot, ahol koncentraltan megmaradnak.

A nem megfeleléen mikodtetett légtechnikai eszk6zok természetes szellztetés hianyaban
ndvelhetik a fertézés kockazatat.

Az olyan légtechnikai készllékek, amelyek friss leveg6 potlasara nem alkalmasak, és kizarolag a
belsé leveg6t forgatjak (pl.: split klima és fan-coil berendezések, mobil légtisztitok), a levegdben
tarthatjadk a virusos cseppeket, szallithatjak a koérokozokat. Ezek a készulékek csak akkor
hasznalhatdak, ha egyidejlleg intenziv leveg6 utanpotlas torténik kultérbol.

Split klimaberendezések a nyari idészakban, amennyiben hasznalatuk a nagy melegre tekintettel
indokolt, az alabbi feltételek betartasa mellett mikodtethetdk:

e a készilléket ugy allitsak be, hogy a helyiség als6 felében ne okozzon nagy
Iégaramot, (a levegbéaramot felfelé iranyitsak),



a klimaberendezések hasznalataval parhuzamosan végezzenek napi tobbszori,
lehetbleg 6rankénti intenziv (teljes ablakfeliiletet kitard) szell6ztetést,

a készllék beltéri egységének hécseréléje és porsziiréje gyakran (sulyosabb
jarvanyhelyzetben hetente vagy gyakrabban) keriiljon fertétlenitésre,
engedélyezett virusolé hatasu szerrel,

nagyobb igénybevétel (példaul rendezvények) el6tt és utan is fert6tlenitsék a
készllékeket,

a cserélhetd szlirével is rendelkezd készllékek sziiréjét cseréljék az eldirtnal
gyakrabban a megfelel6 évintézkedések betartasa mellett, figyelembe véve, hogy
a hasznalt sz(ir§ fert6zés forrasa lehet (maszk és kesztyli hasznalata mellett a
szlrét a helyszinen 6vatosan helyezzék miianyag zsakba és azt azonnal zarjak le),

megfeleld6 hoémérséklet beallitasa szikséges a berendezésen (a Kkils6
hémérsekletnél maximum 6-8°C-kal hidegebbre javasolt a klimaberendezést
beallitani).

Ventilatorok hasznalata csak folyamatosan kitart ablakok mellett javasolt a helyiségekben tébb
személy egyidejl tartézkodasa esetén. E készulékek kitart ablakok mellett segithetik a beltéri
levegd gyors kicserél6déseét, ezaltal a korokozok koncentraciojanak csdkkentését, zart ablakok
mellett azonban fokozzak a fert6zés kockazatat.

Egyes UV-fénnyel, HEPA-sz(ir6vel vagy elektrosztatikus Iégsziirével mikédé mobil légtisztité
késziiléekek csokkenthetik a levegében lévé virusok szamat, azonban szintén hozzajarulhatnak a
virusos cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonsagérzetet keltve elterelédhet a figyelem az
alapvetéen fontos természetes szellbztetés sziikségessegeérdl, igy akar emelhetik is a fert6zédeés
kockazatat a zsufoltabb belterekben.

Légtisztitok jarvanyhelyzetben valé hasznalata esetén az alabbiakra kell figyelmet forditani:

hasznalatukkal parhuzamosan folyamatos, vagy gyakori (érankénti) intenziv
(telies ablakfelliletet kitard) szelléztetés sziikséges (amennyiben a helyiségben
egyidejlileg tobben is tartézkodnak), nehezebben szell6ztethetd helyiségek esetén
a szomszédos helyiségek fel6l ajton keresztil szilkséges biztositani a friss leveg6t.

a szlrével rendelkezd készilékek altalaban félévente elbirt sziir6 cseréjét
végezzék gyakrabban (3-4 havonta), a megfelel6 ovintézkedések betartasa
mellett, figyelembe véve, hogy a hasznalt sz(ir6 is fertézés forrasa lehet,

az UV-C fénnyel (germicid lampaval) ellatott légszir6-készilékeknél fontos, hogy
6zontermel6dés-mentesek legyenek, azaz csak 253,4 nanométer feletti
hullamhosszusagu ibolyantuli (UV-C) sugarakat bocsasson ki a készulékben
mikoédé UV fényforras, mert az ennél rovidebb hullamhosszisagu UV fény
alkalmazasanal 6zon termel6dik. Emellett fontos, hogy az UV-fény zart
rendszerben miikoédjon, és teljesen fedett legyen a szem- és bdérkarosodas
elkerulése érdekében,

az elektrosztatikus szlrével rendelkezd készulékek elbirt tisztitdsanak elhagyasa a
hatékonysagot csokkenti,

6zontermeld légtisztitok hasznalata ellenjavallt, mivel az 6zon karos az
egeészsegre, s Magyarorszagon nem engedélyezett a hasznalata.

3. .szamu melléklet

EGESZSEGUGYI NYILATKOZAT

Név: ...........



Vannak-e influenzaszer( tlinetei? igen/nem

Az intézmény jarvanylgyi intézkedési tervében foglaltakat a kd6zdsség és magam érdekében
betartom.

Egészségugyi panaszok jelentkezése esetén a pedagdgust haladéktalanul tajekoztatom.

A beléptet6 rendszer hasznalatanak rendje

Kilon dokumentumban keril elfogadasra beléptetd és kamerarendszer hasznalati rendjének
és mikodésének szabalyzata.



